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1. PRESENTACION

Los Lineamientos para la Mejora Regulatoria Interna, constituyen un
instrumento para que los servidores publicos responsables de emitir,
eliminar, ratificar o actualizar documentos normativos internos, cuenten con
un mecanismo que les permita eficientar la actualizacidon del inventario
normativo vigente!

En el presente documento se establecen: el objetivo; el marco juridico; el
ambito de aplicacion; el glosario de términos a utilizar; la integracién vy las
funciones del grupo de trabajo; asi como las etapas para la emisidon o
modificacién de las normas internas; un diagrama de flujo que esquematiza
el proceso; y los formatos a utilizar con su respectiva guia de llenado.

Las acciones para emitir, eliminar, ratificar o actualizar los documentos
normativos internos, deberdn desarrollarse en apego a la normatividad
correspondiente y con la asesoria del Organo Interno de Control en la SICT,
para de esta forma asegurar el cumplimiento de los criterios en la materia y
asi estar en posibilidad de perfeccionar las normas internas y en su caso,
eliminar las que no se encuentran vigentes, promoviendo de esta manera,
una administracion publica transparente, eficaz y eficiente.

Un marco normativo desactualizado representa un riesgo para el
cumplimiento de los objetivos y las metas del Instituto, ya que aumenta la
probabilidad de que los servidores publicos realicen funciones y actividades
para las cuales no estgprf'a"cultadgé“‘ frovocando conflictos y posibles
observaciones por part€ de las autoridades fi ?‘%callzadoras

En este sentido, se /explden los presentes Lineamientos para la MeJora
Regulatoria Interna. =

Dr. Carlos
Director General de Institut

exicano del Transporte

! Los documentos normativos internos son aquellos que regulan la operacién y funcionamiento del Instituto Mexicano
del Transporte.
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2. OBIJETIVO

Establecer las actividades y los requisitos que deben cumplir las distintas
areas del Instituto Mexicano del Transporte para la emisién, eliminacion,
permanencia sin cambios o actualizaciéon de normas internas, conforme al
proceso de mejora regulatoria, con el fin de contribuir a la gestion eficaz y
efectiva de este Organo Desconcentrado.

3. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 25.
D.O.F. 05/02/1917 y sus reformas. .

Ley General de Mejora Regulatoria, Articulo 2, Fraccion | y 11l D.O.F.
18/05/2018.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal, Articulo 17 y 19.
D.O.F. 29/12/1976 y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Ultima
Reforma DOF 06-11-2020

Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de Ia
Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de
la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se
indican. DOF 10/08/2010 y sus modificaciones.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracion PuUblica Federal. Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. D.O.F.10/12/2012 y sus reformas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.
Articulos 9, 10 fracciones V, XVII y XXV, y Articulo 37 D.O.F. 08/01/2009 y
sus reformas.

Acuerdo por el que se crea el Instituto Mexicano del Transporte como
un Organo Desconcentrado dependiente de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes. Articulo Quinto. D.OF. 15/04/1987
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- Bases de Colaboracion del Programa Nacional de Combate a la
Corrupcion y la Impunidad, y Mejora de la Gestion Publica, 2019-2024,
D.O.F. 30/08/2019.

- Guia para emitir documentos normativos. Unidad de Politicas de
Mejora de la Gestidon Publica, Secretaria de la Funcién Publica, Tercera
Edicion.

4, AMBITO DE APLICACION

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las areas
sustantivas y administrativas del Instituto Mexicano del Transporte.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Anteproyecto: Propuesta de documento normativo interno
que regula la operacion y funcionamiento del
Instituto Mexicano del Transporte, elaborado
por una Unidad Promovente para emitir una
nueva norma interna o bien, actualizar una
norma interna vigente.

Calidad Regulatoria: El conjunto de atributos de una regulacion
suficiente y adecuada, que, al seguir un
proceso de analisis, disefio, consulta, difusién y
evaluacion, cumple con los objetivos para los
que se creo, brinda certeza juridica y propicia
una gestion eficiente y eficaz.

Grupo de Trabajo: Coordinadores, Jefes de Division y Jefes de
Unidad, (areas sustantivas y administrativas)
gue tienen como funcién aplicar la disposicién
normativa y que a través de su experiencia
operativa pueden opinar sobre el
anteproyecto, asi como analizar la
normatividad interna para proponer a la
Unidad Administrativa Emisora la
modificacion, o la cancelacién de las normas

LMRI Ver. 1.0 PAGINA 5 DE 25




“ Instituto
I. / Mexicano del
\~[

Transporte

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Mejora interna:

Normateca Interna:

NUBE:

oIC:

Programa de Trabajo
de Revision de
Normas Internas
(PTRNI):

Proyecto:

LINEAMIENTOS PARA LA MEJORA
REGULATORIA INTERNA

VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2021

internas vigentes, asi como la expedicion de
nuevas normas internas.

Proceso de mejora continua de las normas
internas  del IMT  para mantenerlas
actualizadas, incrementar la calidad
regulatoriay contribuir al logro de los objetivos
institucionales.

Herramienta disponible en la intranet para el
registro, difusion, actualizacién, y consulta de
las disposiciones normativas, legales,
reglamentarias y administrativas que regulan
la operacion y funcionamiento al interior del
IMT, en materias administrativas como
adquisiciones, obra publica recursos humanos,
recursos financieros, tecnologias de |Ia
informacién, comunicacién y transparencia.

Herramienta de almacenamiento de
informacioén alojada en el servidor del IMT,
mediante la cual se compartirdn documentos
y formatos necesarios para llevar a cabo las
actividades de revision de las normas internas.

Organo Interno de Control en la Secretaria de
Infraestructura, Comunicaciones \Y%
Transportes.

Documento que contiene el mecanismo que
permite coordinar el proceso de simplificacion
de la normatividad existente.

Documento definitivo al cual se le han
incorporado las observaciones de la Unidad
Administrativa de Apoyo durante el proceso de
mejora regulatoria.
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Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones

Secretaria: y Transportes (SICT)

Unidad . Instituto Mexicano del Transporte (IMT)
Administrativa:

Unidad

Administrativa : El titular de la direccién general del IMT.
Emisora:

Unidad Promovente: Area que tiene las facultades para mantener -
actualizado su marco normativo y asi proponer
la eliminacidén, permanencia sin cambios,
actualizacion o emisién de una nueva norma
interna.

- Coordinadores y Jefes de Division

Unidades Area designada para opinar y dictaminar los

Administrativas de proyectos de las disposiciones internas, asi

Apoyo: como la modificaciéon y/o cancelacion de las
vigentes o, en su caso, la expedicién de nuevas
normas.

- Organo Interno de Control en la SICT (OIC)
- Unidad de Apoyo Juridico del IMT (UAJ)

Unidad Area que elabora, coordina y da seguimiento a
Administrativa la ejecucion del PTRNI.
Coordinadora:

- Coordinacién de Administracién y Finanzas

6. INTEGRACION Y FUNCIONES DEL GRUPO DE TRABAJO O\
6.1 Unidad Promovente

Integrada por el servidor publico responsable de la aplicacién de la
Normatividad Interna, cuyo nivel jerarquico deberd ser como minimo
Jefe de Unidad. Sus funciones son:

a) Elaborar el diagndstico para emitir una nueva norma interna o para
la modificacion de una vigente. Para ello, deberd utilizar los
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formatos LMRI-FO1 “Diagndstico para la Emisiéon de la Norma
Interna” o el formato LMRI-FO2 “Diagnédstico para la simplificacién
de la Norma Interna” (Ver Anexo).

Enviar a la Unidad Administrativa Coordinadora el anteproyecto.

Solventar los comentarios, opiniones o recomendaciones de la
Unidad Administrativa de Apoyo y/o del Grupo de Trabajo.

6.2 Unidad Administrativa Coordinadora

Integrada por el titular de la Coordinacién de Administracién y Finanzas
O quien éste designe, cuyo nivel jerarquico no podra ser inferior a Jefe de
Unidad, con las siguientes funciones:

a)

b)

Elaborar y difundir el Programa de Trabajo de Revision de Normas
Internas y hacerlo del conocimiento de la Unidad Administrativa de
Apoyo y del Grupo de Trabajo.

Verificar que la Unidad Promovente proporcione el diagndstico en los
formatos correspondientes y que éstos contengan la informacioén
indispensable y suficiente para determinar si la norma o el
anteproyecto integra los elementos para identificar los supuestos
gue esta tomando como base para la emisidon, eliminacidn,
permanencia sin cambios, actualizacion o mejora de la norma
interna.

Emitir opinidn de los formatos de diagndstico, LMRI-FOT “Diagnéstico
para la Emision de la Norma Interna” o el formato LMRI-FO2 “Diagndstico
para la simplificacién de la Norma Interna”.

Poner a disposicion en la NUBE del IMT, los formatos y los
documentos arevision y solicitar a la Unidad Administrativa de Apoyo
y al Grupo de Trabajo mediante correo electrénico la revision del
anteproyecto.

En caso de que alguno de los integrantes del Grupo de Trabajo y/o la
Unidad Administrativa de Apoyo lo solicite, convocard a sesiones de
trabajo con al menos dos dias de anticipacién, para que la Unidad

LMRI Ver. 1.0
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Promovente aclare dudas o comentarios, sugerencias y evaluacion
de la pertinencia del anteproyecto.

Coordinar la revision de los comentarios y opiniones de la Unidad
Administrativa de Apoyo para que sean atendidos por la Unidad
Promovente.

Notificar a la Unidad Promovente las conclusiones de las revisiones
de la norma interna con la resolucién correspondiente.

Elaborar el dictamen técnico y solicitar la aprobacién de la Unidad
Administrativa Emisora.

Publicar y difundir la disposiciéon normativa en la INTRANET del IMT
(Normateca Interna)

Solicitar el registro de la simplificacién de la norma interna en el
Sistema de Administracién de Normas Internas de la Administracion
PuUblica Federal (SANI-APF) o la herramienta que disponga la
Secretaria de la Funcién Publica.

Administrar la Normateca Interna y la NUBE del IMT para que, en su
oportunidad, se publiquen los anteproyectos de la horma interna, los
formatos a utilizar para la revisién de las normas internas y la norma
formalizada.

6.3 Unidades Administrativas de Apoyo

Integrada por un representante del Organo Interno de Control y del Jefe
de la Unidad de Apoyo Juridico y de ser posible un servidor publico del
IMT con experiencia en revision de procesos, sobre todo para la revision
de los manuales de organizaciéon y procedimientos.
Las funciones de la Unidad de Apoyo Juridico son:

a) Documentar en el formato LMRI-FO3 “Cédula de Riesgos” la
fundamentacién y motivaciéon del anteproyecto.
b) Evaluar y determinar que la norma no sea contradictoria con otros
ordenamientos vigentes.
LMRI Ver. 1.0 PAGINA 9 DE 25
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Asegurar que se tienen las facultades y atribuciones para emitir la
norma interna.

Garantizar que el anteproyecto de la norma considere la
perspectiva de derechos humanos, de género, etnicidad y que no
transgreda los principios de oportunidad, igualdad y no
discriminacion.

Emitir opinidn sobre el resultado del diagndstico.

Solicitar a la Unidad Administrativa Coordinadora, se convoque a
una sesion para requerir a la Unidad Promovente la aclaracion de
dudas o comentarios sobre la pertinencia del proyecto.

El Organo Interno de Control

Debera:

a)

b)

Evaluar que la norma interna cumpla con los atributos de calidad
regulatoria.

Revisar que la norma interna sea funcional, esté orientada a la
mejora de la gestion y considere elementos para prevenir espacios
que pudieran dar lugar a la corrupcion.

Analizar los riesgos que implica la eliminacion, la permanencia, la
actualizacion o la emisién de la norma interna en el formato LMRI-
FO3 “Cédula de Riesgos”.

Opinar sobre el resultado del diagndstico.

Solicitar a la Unidad Administrativa Coordinadora, se convoque a
una sesion para requerir a la Unidad Promovente la aclaracién de
dudas en caso de ser necesario.

6.4 Grupo de Trabajo

Integrado por:

LMRI Ver. 1.0
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. Coordinador de la Normativa para la Infraestructura del Transporte
o el Jefe de Division, quien podra ser su suplente.

- Coordinador de Ingenieria en Vias Terrestres o el Jefe de Division,
quien podra ser su suplente.

- Coordinacion de Estudios Econdmicos y Sociales del Transporte o
el Jefe de Unidad, quien podra ser su suplente.

- Coordinacién de Ingenieria Portuaria y Costera

= Coordinacion de Seguridad y Operacién del Transporte o el Jefe de
Unidad, quien podra ser su suplente.

- Coordinador de Transporte Integrado y Logistica o el Jefe de
Unidad, quien podra ser su suplente.

- Coordinacién de Ingenieria Vehicular e Integridad Estructural o el
Jefe de Division, quien podra ser su suplente.

- Division de Telematica

- Division de Transporte Sostenible y Cambio Climatico

Debera:

a) Emitir conclusiones respecto de la definicion de la norma interna
en el formato LMRI-FO3 “Cédula de Riesgos”.

b) Solicitar a la Unidad Administrativa Coordinadora, se convoque a
una sesion para requerir a la Unidad Promovente la aclaracién de
dudas en caso de ser necesario.

A
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7. ETAPAS PARA LA EMISION O MODIFICACION DE NORMAS INTERNAS
7.1 Planeacion

Anualmente el Instituto Mexicano del Transporte, deberé realizar un analisis
de las normas internas que seran susceptibles de revisién para establecer un
Programa de Trabajo de Revision de Normas Internas (PTRNI). Este
programa de trabajo debera integrar el tipo de norma, nombre de la norma
interna, la clave de registro de la norma en la Secretaria de la Funcién
Publica, la accion (emisién, eliminacion o modificacién), la descripcion de la
actividad, el responsable, fecha de inicio de la revisién, fecha fin y
calendarizacion.

La Unidad Administradora Coordinadora, es la responsable de elaborar,
difundir, coordinar, dar seguimiento a la ejecucién del PTRNI y mantener
actualizado el inventario de normas internas del IMT en la herramienta que
asi disponga la Secretaria de la Funcién Publica, y estard integrada por la
Coordinacion de Administracién y Finanzas y por la Jefatura de la Divisidn
de Recursos Financieros y Humanos. De igual forma, se establece que la
Unidad Administrativa de Apoyo tendrd la responsabilidad de opinar \Y%
dictaminar los anteproyectos, no obstante, la validacién para eliminar o
cancelar las normas internas vigentes, asi como la expedicidon de nuevas
normas corresponde a la Coordinacion de Administracion y Finanzas.

Para la integracién del PTRNI, la Unidad Administrativa Coordinadora,
integrara las solicitudes de revision elaboradas por la Unidad Promovente.
En caso de no contar con solicitudes de revisidn, seleccionard las normas
internas que son susceptibles de simplificacidn de acuerdo con los criterios
establecidos en los programas especiales, o bien valorard las
recomendaciones/sugerencias de los entes fiscalizadores.

Una vez definido el PTRNI, la Unidad Administrativa Emisora designara
mediante oficio a una persona que fungird como enlace para dar
seguimiento al proceso de mejora de la norma interna, asi como a los
comentarios de los integrantes del Grupo de Trabajo. Este enlace deber3
tener un nivel jerarquico minimo de Jefe de Divisidn.

LMRI Ver. 1.0 ' PAGINA 12 DE 25




LINEAMIENTOS PARA LA MEJORA

‘\ Instituto
I\ Z! Mexicano del REGULATORIA INTERNA

memronecmosaerore 11 2N1SPOTtE , VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2021

Para facilitar la comunicacion y favorecer la transparencia en la ejecucién de
cada etapa del proceso de mejora regulatoria interna se hara uso de la NUBE
del IMT.

7.2 Diagnéstico de las normas internas

La Unidad Promovente debera realizar un diagnéstico de la norma interna
que se pretende emitir, modificar o eliminar. Dicho diagndstico debe
contemplar: el nombre de la norma interna, el drea responsable de la
elaboracion, el tema que regula, la problematica que resolvera la emisién o
modificacion, o las razones que fundamenten la eliminacidn, el nombre de
las areas a las que aplica la norma, la finalidad y la justificacion juridica. Por
lo anterior, se establecen los formatos denominados LMRI-FO1 “Diagnéstico
para la Emision de a Norma Interna o LMRI-FO2 “Diagndstico para la
simplificacion de la Norma Interna”.

La Unidad Promovente enviard a la Unidad Administrativa Coordinadora el
formato de diagndstico correspondiente y en su caso el anteproyecto de
actualizacion, con cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de inicio de la
etapa de revision, contenida en el PTRNI.

La Unidad Promovente podra solicitar una prérroga para la presentacién de
la documentacion requerida para el proceso de mejora regulatoria interna,
siempre que esté debidamente justificada. En caso de estimarse
procedente, la Unidad Administrativa Coordinadora lo informara al Grupo de
Trabajo.

La Unidad Promovente enviara a la Unidad Administrativa Coordinadora por
escrito o a través de medios electrénicos, el anteproyecto normativo junto
con la justificacion que incluya el andlisis de los supuestos (eliminacion,
permanencia sin cambios, actualizacién o emisidn de una nueva norma
interna).

La Unidad Administrativa Coordinadora publicard en la NUBE del IMT, toda
la informacidn relativa con el anteproyecto de la norma interna y enviara al
‘Grupo de Trabajo el link y la contrasefla para la consulta y descarga de los
documentos de trabajo de la norma interna en revisidon. El repositorio
contendra:
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- El'Programa de Trabajo

- Los formatos LMRI-FO1 “Diagndstico para la Emisidon de a Norma
Interna o el LMRI-FO2 “Diagndstico para la simplificacion de la Norma
Interna”, segun corresponda y el formato LMRI-FO3 “Cédula de riesgos”.

Para los casos de actualizacidn o emisién de nuevas normas la Unidad
Administrativa Coordinadora enviara un oficio al OIC y a la Unidad de Apoyo
Juridico con el anteproyecto de norma interna junto con la justificacién
conforme al formato Los formatos LMRI-FO1 “Diagndstico para la Emision de
a Norma Interna o el LMRI-FO2 “Diagnédstico para la simplificacion de la
Norma Interna”, segun corresponda.

7.3 Revisién de los anteproyectos normativos

7aN

La Unidad Administrativa Coordinadora convocara al Grupo de Trabajoyala
Unidad Administrativa de Apoyo, con al menos dos dias habiles de
anticipacion, a una sesidn presencial o virtual, para la revisién del diagndstico
Y en su caso el anteproyecto de emision, eliminacién, permanencia sin
cambios, actualizacion o mejora de la norma interna, y en su caso emitir los
comentarios correspondientes y levantard minuta de los resultados de la
sesion.

El plazo para la revision del anteproyecto de emisidn, actualizacion,
eliminaciéon de la normatividad interna, se realizara dentro del término de 15
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la sesidén presencial o
virtual, del Grupo de Trabajo y a la Unidad Administrativa de Apoyo para la
revision del diagndstico y en su caso el anteproyecto de emisidn,
eliminacion, permanencia sin cambios, actualizacion o mejora de la norma
interna. Para ello, se publicaran las normas internas a revisar en la NUBE del
IMT, salvo que se den las causas siguientes:

a) Que la Unidad Promovente no envie dentro del plazo establecido
las normas administrativas, objeto de la revisién, en este caso la
Unidad Administrativa Coordinadora dard vista al OIC al ser un
compromiso de impacto institucional.

b) Que alguna de las Unidades Administrativas de Apoyo solicite una
prorroga por escrito a la Unidad Administrativa Coordinadora,
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informando las causas que motivan dicha peticién e indicando la
fecha compromiso para emitir sus observaciones. Dicha solicitud se
hara del conocimiento de los integrantes del Grupo de Trabajo.

El Grupo de Trabajo y la Unidad Administrativa de Apoyo, deberd enviar
mediante correo electronico a la Unidad Administrativa Coordinadora, el
formato LMRI-FO3 “Cédula de Riesgos” con los comentarios y respuestas a
los comentarios formulados para cada una de las normas en revision, segin
corresponda. En caso de ser una norma interna administrativa, la Unidad
Administrativa Coordinadora, remitird la propuesta a la SFP para su
validaciéon en términos de lo establecido en los nueve manuales de
aplicacion general en la APF.

7.4 Analisis de los comentarios de los proyectos normativos

Una vez concluido el periodo de revisidn, la Unidad Administrativa
Coordinadora comunicara a la Unidad Promovente las opiniones del Grupo
de Trabajo establecidas en el formato LMRI-FO3 “Cédula de Riesgos” y
verificara que esté disponible en la NUBE del IMT, de estimar improcedentes
las opiniones, esta Unidad registrard en el mismo formato la justificaciéon
respectiva.

El Grupo de Trabajo realizara una revision final para verificar que se tomen
en cuenta sus opiniones emitidas en el proyecto de la norma interna y
registrar su conformidad con la atencidn a sus observaciones, o bien revisar
las justificaciones.

Si las observaciones son favorables, la Unidad Administrativa Coordinadora
propondra una conclusién respecto de la definicién de la norma interna. Una
vez validada por el Grupo de Trabajo se procederd a la firma del formato .
LMRI-FO3 “Cédula de Riesgos”, en caso contrario se notificara a la Unidad ~»
Promovente para su revision y de ser necesario se llevard a cabo una sesién

de trabajo en conjunto para comentarlo.

La Unidad Administrativa Coordinadora notificara a la Unidad Promovente
la conclusion del proceso interno de revision mediante el formato LMRI-FO3
“Cédula de Riesgos”, indicando la resolucion de que se trate.
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7.5 Definicion del proyecto de norma interna o dictamen de eliminacién

La Unidad Administrativa de Apoyo emitirad la conclusiéon respecto a la
definicion de la Norma Interna en el formato LMRI-FO3 “Cédula de
Riesgos” y se les enviard el formato para recabar las firmas
correspondientes para su actualizacién en la NUBE del IMT.

7.6 Autorizacion

Para la autorizacion de eliminacion o la permanencia sin cambio de una
norma interna, la Unidad Administrativa Coordinadora elaborard y
suscribira el dictamen técnico, mismo que sera firmado por del titular
del IMT. Posteriormente, dard a conocer la eliminacién o la permanencia
sin cambios de una norma interna a todo el personal del IMT.

Para el caso de la actualizacién o emisién de una nueva norma interna la
Unidad Administrativa Coordinadora presentard a consideracion del
titular del IMT, la norma interna definitiva para su autorizacion.

El titular del IMT y la Unidad Administrativa Coordinadora emitird un
oficio de autorizaciéon (dictamen técnico de la norma interna).

La Unidad Administrativa Coordinadora, actualizard en la NUBE del IMT
el dictamen firmado por el titular del IMT para consulta del Grupo de
Trabajo y de la Unidad Promovente y enviard por correo electrénico la
notificacion de la actualizacién y pondra al dia el inventario de normas
internas del IMT en la herramienta que disponga la Secretaria de la
Funcién Publica.

7.7 Publicacioén y difusion
ZN Una vez obtenida la autorizacién, la Unidad Administrativa Coordinadora
publicara la disposicion normativa en la INTRANET del IMT y notificara al
personal, mediante correo electrénico, sobre la actualizacidn de la

normativa interna.

7.8 Registro de la Norma Interna ante la Secretaria de la Funcién Publica
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Concluido el proceso de actualizacidon, la Unidad Administrativa
Coordinadora es la responsable de solicitar el registro de la simplificaciéon
de la normainterna en el Sistema de Administracion de Normas Internas
de la Administraciéon Publica Federal (SANI-APF).
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8. DIAGRAMA DE FLUJO
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o
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=4 |
é Convoca a sesion de revisién al
GTy ala UAA para la revisién de
los formatos y/o el
anteproyecto de la norma
Envio a la UAC mediante correo
8 electrénico el formato LMRI-FO3
g "Cédula de Riesgos” con los
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i} comentarios formulados para cada
z - 7 una de las normas en revisién, 15
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~ de revisiSnconjunta |
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= interna y recaba los firmas del
g formato LMRI-FO3 "Cédulade
[ B _riesoos” NN
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dictamen técnicoyenviaala
UE para su autorizaciényen su
caso, presentara la nueva
norma interna para su
consideracion

; I Emite ?ﬁcio de

(dictamen técnico)
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Notifica al GT via correo sobre

1a Y
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norma interna i
|
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norma internaen la INTRANET
del IMT y notifica al personal
via correo electrénico
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interna en el Sistema de < o !
Administracion de Normas I
Internas de la APF (SANI-APF)
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9. CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

En este apartado se debera registrar la fecha de emisidon de los presentes
lineamientos y en lo subsecuente la fecha de modificacion, asi como la
descripcion de los cambios realizados.

Fecha de

autorizacion Codlgo.y.r'\o. Tipo de Cambio Descripcion del Cambio
. de Revision
del cambio
30/12/2021 Ver 1.0 Emision

2
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10 FORMATOS (ANEXOS)

n\'/ ! DIAGNOSTICO PARA LA EMISION DE NORMAS INTERNAS

Fecha de elsboracion | 1} .
T = “DATOS DEL DOCUMENTO A B _
Nombre del documento {2}
Unidad Administrativa
responsabie de la {3}
elaboracidn
Tema: 2}
g JUSTIFICACION
Describa la  problemética
que resclverd ka emisién del | (5}
decumento.
Alcance: Indicar a qué
freas b= splicars” el | (8}
documento. X PR
Normma Normar El documento tiene Ia finalidad de:
Politica Instruir Si No
Acuerdo Facultar - a) Abrogars otro
Lineamiento Informar b) ¢Dercgs disposiciones de otra?
Regla Avisar ) ¢Modifica céro?
Manual Deseribir d) ¢Es nuevo?
2 4 Si contestt a, b o ¢. especifique el nombre delies) documentois)
Oficio _ Registrar ¥ su fecha de emisicn:
G JUSTIRCACION JURIDICA (10}
£Existe algln documento normativo que reguie el tema? Si l I No l
Documentos normativas de mayor jerarguia:
Documentos nommativos de igual o menor jerarquia:
Nombre, carge y firma del responsable de elaborar el Unidad Administrativa Ceordinadora (UAC)
diagndstico {11) {12)

E . Codigo LMRIFD Rev 0
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Campo Datos que deberan anotarse
1 Fecha de elaboracién del diagndstico.
Nombre del documento que se elaborara.
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de la
elaboracién del documento.
Utilidad o enfoque que se dard al documento.
La situacién no deseada que se pretende resolver.
Se especifica la cobertura que tendra el documento, es decir, las

Ui NN

6 area o personas que estaran obligados a cumplir con el
documento

7 Clasificacién del documento, solo se marca una casilla

8 Intension del documento, solo se marca una casilla

9 Finalidad del documento, solo se marca una casilla.

10 Especificar los documentos juridicos que rigen el tema (4) del
documento

- Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Promovente del
documento

- Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Administrativa

Coordinadora del IMT
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' .\‘ J DIAGNOSTICO PARA LA SIMPLIFICACION DE LA NORMA INTERNA

DATOS DE LA NORMA INTERNA
HOMOCLAVE CLASIFICACION FECHA DE EMISION UNIDAD ADMINISTRATIVA EMISORA
{1} (2] 1)) Instifute Mexicanc del Transporte
NOMBRE DE LA NORMA INTERNA
{4}
DIAGNOSTICO DE LA UNIDAD RESPONSABLE
(5}
RESULTADO DEL DIAGNOSTICO (6)
Eliminacion Permanencia sin cambio Actualizacion/mejora
Fsita de fundamentscion Es necesarig Tipe de modificacion
Falta de metivacion Cumple con los criterios de calidsd regulatoria De fondo
Per desregulacidn No genera cargas Administrativas innecesarias De forma
Por simplificacion No se contrapone con otros ordenamientos
Pcr consolidacicn
Perdida de vigencia
RESPONSAELES DEL INAGNOSTICO
Rusponsshies de slaborar I fichs (7] Unidad Administrativa Coordinadora
Nombre y cargo Firma (8)

Codigo LMRI-F02 Rav.0
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Campo Datos que deberan anotarse

1 Cdédigo del documento vigente y su ndmero de revision.

2 Tipo de documento normativo.

3 Fecha de vigencia del documento.

4 Nombre completo del documento.

z Observaciones al documento realizados por la Unidad
Administrativa Promovente.

6 Recomendaciones de la Unidad dministrativa Promovente, solo se
marca una casilla por columna

7 Nombre, cargo y firma de los responsables de |a elaboracién del
diagndstico

8 Nombre, cargo y firma de aprobacién del diagnéstico
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EXICANG DIt TRANSEORTC

Cédula de Riesgos de la Norma Interna

|Nombre de la Norma Interna: (1) Homoclave: (4) HojaNo. de (5)
|Motivo de Ia Revisién: (2 Révision No. (6)
!Unidad Administrativa Emisora: 3)

Comentarios Unidades Administrativas de Apoyo | Reggestas Adi rativa Promovente (8
|Unidad Administrativa Coordinadora Fecha comentario: Unidad Administrativa Promovente Fecha comentario:
Unidad de Apoyo Juridico Fecha comentario: Unidad Administrativa Promovente

i

Organo Interno de Control Fecha comentario: Unidad Administrativa Promovente Fecha comentario:

Unidad Administrativa Coordinadora o nc Interno de Control Fecha comenta

i
|Unidad de Apoyo Juridico Fecha comentario:

Por lo que este grupo de trabajo que Ia norma debe ser: (11)

Para el caso de una nueva creacién

Permanece sin cambio

| Eliminada ' | Actualizada T Icanoelacién de Registro

I Procede

No procede

NOMBRE Y CARGO FIRMA — NOMBRG
Unidad Admva. Promovente (UAP) Unidad Administrativa Coordinadora (UAC)

Coordinador de Administracion y Finanzas
Unidad Admva. Promovente (UAP) Unidad Administrativa de Apoyo (UAA)

Organo Interno de Control en la SCT
Unidad Admva. Promovente (UAP) Unidad Administrativa de Apoyo (UAA)

Unidad de Asuntos Juridicos del IMT

CR-FO2
Revision 1
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GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
1 Nombre completo de la norma interna.
Motivo de la revision conforme al diagnéstico realizado por la
Unidad Administrativa Promovente.
Instituto Mexicano del Transporte.
Clave del documento.
Numero de hoja y total de hojas con que cuenta la cédula de
riesgos.
Numero de revision de la cédula de riesgos.
Opinidn de la Unidad Administrativa de Apoyo) sobre las
modificaciones hechas a la norma interna
Respuesta a las opiniones de las Unidad Administrativa de Apoyo

N 0 0 MNWN

& por parte de la Unidad Administrativa Promovente.

9 Conclusiones por parte de la Undad Administrativa Coordinadora,
de la Unidad de Apoyo Juridico y del Organo Interno de Control

10 Conclusiones del Grupo de Trabajo

11 Dictamen del Grupo de Trabajo
Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Promovente, de la

12 Unidad Administrativa Coordinadora y de la Unidad Administrativa
de Apoyo
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