CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORME DE AVANCES

PARA LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DEL
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

COMITE DE INFORMACION. En l\gaes »
COORDINACION DE ARCHIVO. . : Actividal
NORMATIVIDAD E 2012 2013 2014 2015 2016 cinco | cinc Permanente
INSTRUMENTOS TECNICOS ahos | 9o
afnos
Registro de coordinador de archivo. Si NO NO NO
Establecimiento de criterios Revisién Revision
especificos para procedimientos y adecuaciones Segt lo Segu lo Segt lo
organizacion de archivos. segun los establecido en establecido en establecido en
MAAGMTA el MAAGMTA el MAAGMTA el MAAGMTA
Establecimiento de un programa de )
capacitacion. Un servidor Curso:
la C. Yadira Gestion
Hernandez Curso: Documental
Botello C|aSIfIC§..C|0n. y (Personal
Memorandum Desclasificacion secretarial del 0
de la Permanente.
63/2012 Informacion IMT en
Sanfandila Sanfandila,
S (Brenda
Qro. Julio 9, Vazquez y Qro.)
2012 Alejandro.
Rivera)
Desarrollo de aplicaciones Actualizacion de
tecnologias de la informacion para formatos segun
el manejo y control de archivos. el MAAGMTA
Disponibles en
la intranet
ftp://10.34.1.200
0 0 0 Permanente.
Propuesta de
digitalizacién de
expedientes de
archivo con
valor histérico
Elaboracién del Cuadro General de
Clasificacién de Archivos. 100% 100% 100% En Proceso
Actualizacion. Actualizacion. Actualizacion. 40%
Febrero Febrero Febrero. Junio
Elaboracién del Catalogo de 100% 100% 100% 0%
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Disposicion Documental. Turnado al Turnado al Turnado al Junio
Archivo General | Archivo General | Archivo General
de la Nacién de la Nacion de la Nacion
para su para su para su
aprobacion aprobacion aprobacion.
Oficio No.- Oficio No.- Oficio No.-
3.5.309.069/2012 | 3.5.309.037/2013 | 3.5.309.025/2014
Febrero Febrero. Febrero.
CDD _no CDD _no
validado por validado por
AGN AGN
Disefio de formato para inventarios 100%
de archivos. Conforma al 100% 100% 100%
MAAGMTA
Disefio e integracién de Guias 15%
Simples de Archivo. Disponibles en
la web del IMT 3% 0% 0%
seccion
transparencia
Mas
ARCHIVO DE TRAMITE 2012 2013 2014 2015 2016 e | cine | Actividad
CINCO | CINC | permanente
afios (o]
afnos
Designacion del responsable(s) del Solicitud
archivo de tramite. mediante Oficio
Circular No.-
3.5.3092.03/201 0% 0% 0%
Sanfandila,
Qro. 29 de
Junio de 2012.
Incorporacion del procedimiento de
archivo de tramite en el manual de
procedimientos. Conforma al 0% 0% 0%
MAAGMTA
Registro de correspondencia de
entrada y salida en formatos con o? o? o? o?
elementos de descripcidn
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obligatorios.
Clasificacion y desclasificacion de .5
expedientes de archivos. o? ¢f &? o? Permanente
Elaboracién del Inventario Transferencia
Documental. Primaria
Normas e 0 0 0 Permanente
Integracion del
Transporte
Establecimiento de recursos
materiales y espacios fisicos
adecuados para la conservacion de 0% 0% 0% 0%
archivos (mobiliario, espacios y
medidas de seguridad).
Establecimiento de mecanismos
gue garanticen la integridad,
autenticidad y disponibilidad de 0% 0% 0% 0%
archivos en formato electrénico.
Mas
: En | de | actividad
ARCHIVO DE CONCENTRACION 2012 2013 2014 2015 2016 cinco | cinc =
~ ermanente
afos o
afos
Establecimiento de procedimientos 100%
para la recepcién de archivos Conforma al 100% 100% 100%
semiactivos. MAAGMTA
Establecimiento de sistemas de
. Conforma al 100%
contro_l de préstamo de MAAGMTA 100% 100%
expedientes.
Elaboracién de inventarios de los CDD no Se requiere
archivos que se localizan en el validado por clasificar y
acervo de concentracion. AGN En espera de catalogar la
5% 3% aprobacién del informacién
Recursos Integracion del CDD por parte documental que
Financieros Transporte (1), del AGN se encuentra en
(21+3), Becas Economia del el area de Permanente
(2), Ing. Transporte(6), CDD no almacén del IMT
Portuaria (4) Ing. validado por segln el CGCA'
(3/620 cajas) Portuaria(4), AGN y el CDD" del
RH (7)y IMT.
RMySG (2)
(20/641 cajas)
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Promocién y dictamen de 4% Seleccion de la
disposicién documental. Recursos documentacion
Financieros para bajay
(21/620 cajas) establecer los
Se envid a 206 plazos de
UCG, Integracién del conservacion de
observaciones Transporte (1) En espera de la
por parte de la Ing ’ aprobacion del documentacion
UCG. Portuari.a(4) CDD por parte que asi lo
Adicionalmente RH (7) ! del AGN requiera.
tres cajas 2004, (12/641 cajas) Someter a
2005y 2006 consideracion la
sin respuesta documentacion
por parte de la para su
UCG-DGPOP dictamen ente el
AGNIII
Rescate y transferencias Recuperar la
documentales al archivo histérico. documentacion
con valor
>1% 1% historico segun
Becarios Economia del 0% ?:lDCDGé:eAI\ |}|/\/|?|'I
(2 cajas) Transporte(7)
(2/620 cajas) (7/641 cajas) que se
encuentra a
resguardo en el
area del
almacén.
Organizacion de archivos que estan Seleccionar la
en custodia. documentacion
cuyos valores
primarios no
han caducado y
3% que requiere de
4% (Acumulado 0% la conservacion
(Acumulado 9%) de un plazo
12%) ’
precautorio.
Estableciendo
su orden de
procedencia,
fechay
jerarquia.
Elaboracién de instrumentos de 4% 3% 0% Elaboracion de
descripcién de los archivos en (Acumulado 9%) (Acumulado los inventarios
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custodia. 12%) correspondiente
S a ubicacion,
control, consulta
y disposicién
final.
Instrumentacion de mecanismos Desarrollo de
auto_matlzados para el (;pntrol de 0% 0% 0% bases de datos Permanente.
archivos de concentracion.
Establecimiento de recursos Se requiere de
materiales y espacio fisicos personal
adecuados para la conservacion de capacitado,
archivos (mobiliario, espacios y 0% mobiliario,
medidas de seguridad). Mobi 0 equipo de
obiliario, . b
0% 0% software y CO(Tpsto’ ase Permanente.
equipo de e datos y
computo medld_as de
' seguridad e
higiene.
Ver anexo."
Establecimiento de mecanismos Se requiere de
gue garanticen la integridad, mobiliario,
autenticidad y disponibilidad de equipo de
archivos en formato electrénico. 0% 0% 0% cémputo, base
de datos y
medidas de
seguridad.
Mas
) En | de | actividad
ARCHIVO HISTORICO 2012 2013 2014 2015 2016 cinco | cinc =
~ ermanente
afos o
afios
Recepcidn de archivo con valor Recuperacion
histdrico. de la
10m 30m om informacién que
contenga
valores
secundarios.
Organizacion de archivos histéricos. 11% 1% IIE()Izsik?r?\r/;;ﬂ;r;ig:
(Aprox. 11/94 Economia del 0% -
) correspondiente
cajas) Transporte(6), S
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Elaboracién de instrumentos de Desarrollo de
consulta. 11% 1% 0% bases de datos.

Establecimiento de sistemas para el 0% 0% Implementacion
servicio de control del acervo (Se sigue el (Se sigue el de politicas para
documental. procedimiento procedimiento 0% el cuidado y
6.8.1 del 6.8.1 del resguardo de la
MAAGMTA) MAAGMTA) documentacion.

Establecimiento de programas de Evaluacion
conservacion. periddica de la
documentacion
para
implementar las
medidas de
restauracion,
control de
temperatura y
humedad.

0% 0% 0%

Establecimiento de programas de Digitalizacion de
difusion. la informacién
0% 0% 0% para ser
publicada en la
web del IMT.

' CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica

" CDD: Catélogo de Disposicién Documental

" AGN: Archivo General de la Nacion.

"V Anexo: Requerimientos para la infraestructura del Archivo de Concentracion.
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