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CONVOCANTE
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES, ALMACENES E INVENTARIOS

PRESENTACION.

El CONVOCANTE Mexicano del Transporte, Organo Desconcentrado de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, por conducto de la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios dependiente de la
Coordinacién de Administracién y Finanzas en adelante LA CONVOCANTE, ubicada en Km. 12+000 Carretera
Estatal No. 431 “El Colorado-Galindo”, San Fandila, Pedro Escobedo, C.P. 76703, en el Estado de Querétaro; en
cumplimiento a lo establecido por los articulos 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25
primer parrafo, 26 fraccidn Il, 26 Bis, 27, 28 fraccidn |, 29, 43 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico en adelante LA LEY y 85 del Reglamento de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, en adelante EL REGLAMENTO, asi como las demas disposiciones aplicables en la
materia se llevara a cabo un procedimiento de Invitacién a Cuando menos Tres Personas Nacional Electrdnica
cuyo objeto es la contratacion “DEL SUMINISTRO Y ENTREGA EN SITIO DE ARTICULOS DE OFICINA;
PRODUCTOS PARA CAFETERIA; ASi COMO CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS”, que
requiere este CONVOCANTE para su operacion.

l. DATOS GENERALES

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica para la adquisicion de
ARTICULOS DE OFICINA; PRODUCTOS PARA CAFETERIA; ASi COMO CONSUMIBLES Y ACCESORIOS
INFORMATICOS, derivado del CONTRATO MARCO.

Conforme al articulo 30 de LA LEY, la presente convocatoria se encuentra a disposiciéon de los licitantes para su
consulta a través del Sistema Electréonico de informacién Publica Gubernamental denominada CompraNet, con
direccién electrénica en internet http://compranet.hacienda.gob.mx

Conforme a lo establecido en el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electréonico de informaciéon Publica Gubernamental denominado CompraNet, para participar
en la presente convocatoria sera requisito indispensable el registrarse a través del CompraNet.

En el envio de aclaraciones, proposiciones (LICITANTES) y emisién del fallo (CONVOCANTE), deberan utilizar los
medios remotos de comunicacidn electrénica, conforme al ACUERDO por el que se establecen las disposiciones
qgue se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental
denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 28 de junio de 2011.

Adicionalmente los licitantes deberan entregar su propuesta técnica, econdmica a través de la plataforma y anexar
archivos en Excel.
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Para la presentacion y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet, los
LICITANTES deberan utilizar la e.firma que emite el Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de
las obligaciones fiscales.

a. AREA CONVOCANTE Y CONTRATANTE

El drea convocante y contratante sera la Coordinacion de Administracion y Finanzas del Instituto Mexicano del
Transporte, en adelante la CONVOCANTE.

b. MEDIO QUE SE UTILIZARA Y CARACTER DEL PROCEDIMIENTO
1. Con fundamento en lo establecido en el articulo 26 fraccién |, 26 bis fraccidn 1, 41 fraccidon XXy 43 de LA LEY, en
relacion a los medios de participacion que deberan utilizar los LICITANTES dentro del presente procedimiento de

contratacion sera: Electrénica.

2.Con fundamento en lo establecido en la fraccién | del articulo 28 de LA LEY, el caracter del presente procedimiento
de contratacion es: Nacional.

c. NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA CONVOCATORIA

El ndmero de identificacion asignado por CompraNet al presente procedimiento de contratacion es el: No. IA-
009A00001-E100-2021.

d. EJERCICIO FISCAL DE LA CONTRATACION
Este procedimiento serd cubierto con recursos presupuestales del ejercicio fiscal 2021.
e. IDIOMAY MONEDA EN QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones y todo lo relacionado con las mismas, deberan presentarse en idioma espafol y cotizarse en
moneda nacional.

f. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

Se cuenta con disponibilidad presupuestaria en la partida 21101 y 21401 para llevar a cabo la contratacion de la
adquisicion correspondiente.

g. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electréonica.
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1. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

a. Por medio de la presente Invitacion se contratard EL SUMINISTRO Y ENTREGA EN SITIO DE ARTICULOS
DE OFICINA; PRODUCTOS PARA CAFETERIA; ASi COMO CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS
derivado del CONTRATO MARCO descritos en el Anexo 1 “ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES”, el cual
forma parte integrante de la presente convocatoria.

b. Los LICITANTES deberan presentar a través de medios remotos de comunicacion electrénica propuestas
por el total del suministro para las partidas especificadas en el Anexo 1.

c. Lascantidadesde la adquisicion se establecen en el Anexo 1,y se formalizara a través de uno o varios pedidos
cerrados, los cuales en conjunto seran por un monto maximo de $155,000.00 con el I.V.A. incluido.

d. De conformidad con lo previsto por el articulo 29 fraccién Xl de LA LEY y 39 fraccion I, inciso h) del
REGLAMENTO, se indica a los LICITANTES que los BIENES objeto de la CONVOCATORIA podran ser
adjudicados a uno o mas LICITANTES por: PARTIDAS completas, conforme a lo establecido en el Anexo 1
“ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES".

e. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas LICITANTES, se resolvera
de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo 36 Bis de LA LEY, y se
adjudicard el Pedido en primer término a las microempresas, a continuacién, se consideraran a las pequefas
empresasy en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicard a la que tenga el caracter de mediana
empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificaciéon de los sectores sefialados en el parrafo
anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre los licitantes que no tienen el
caracter de MIPYMES conforme a lo establecido en el tercer parrafo del articulo 36 bis de LA LEY, y los parrafos
segundo y tercero del articulo 54 del Reglamento, se realizara la adjudicacidon del pedido a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo por insaculacion, el cual consistird en depositar en una urna o recipiente transparente,
las boletas con el nombre de cada proveedor empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del
licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se
determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacién, el Area contratante debera girar invitacién al Organo
Interno de Control en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, para gue en su presencia se lleve a cabo el
sorteo; se levantard acta que firmardn los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta
respectiva de los licitantes invitados invaliden el acto.

1. DATOS E INFORMES

El proveedor se compromete a proporcionar a la Secretaria de la Funcién PuUblica en adelante la SFP, en caso de
gue se lo requiera los datos e informes que con motivo de la contratacién que de este procedimiento se derive, asi
como los referenciados al desarrollo y ejecucién de la misma, que en su caso requieran en el ambito de sus
atribuciones y en apego a lo previsto por el articulo 57, tercer parrafo de LA LEY.
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

2. TRANSFERENCIA DE DERECHOS

Los derechos y obligaciones que se deriven del pedido una vez adjudicado no podran ser transferidos en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona fisica o moral excepto los derechos de cobro, previa autorizacién
expresa y por escrito de la CONVOCANTE.

3. PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

El LICITANTE al que se le adjudique el pedido, asumird la responsabilidad total que resulte, en el caso de que, al
suministrar los bienes a la CONVOCANTE, infrinja patentes, marcas o viole el registro de derechos de autor.

4. DANOS Y PERJUICIOS

De conformidad con lo establecido en los articulos 2108, 2109 y 2110 del Cdédigo Civil Federal, el proveedor sera
directamente responsable de los dafios y perjuicios que se causen a la CONVOCANTE y/o a terceros con motivo del
suministro de los bienes materia de este procedimiento, por negligencia, impericia, dolo o mala fe, o por mal uso
gue éste haga de las instalaciones de la CONVOCANTE y estard obligado a resarcir a ésta de los mismos, cubriendo
los importes que determine al respecto este Ultimo.

De conformidad con el articulo 53 segundo parrafo de la LEY, el LICITANTE ganador quedara obligado ante la
CONVOCANTE a responder por los defectos y vicios ocultos de la calidad de los bienes, asi como de cualquier otra
responsabilidad en la que hubiere incurrido.

5. CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 séptimo parrafo de LA LEY, no podrd ser negociada ninguna de
las condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como las proposiciones presentadas por los LICITANTES.

Los anexos administrativos y técnicos forman parte integrante de la presente convocatoria. La presente
convocatoria y sus respectivos anexos formaran parte del pedido que de la misma se derive.

6. CONTROVERSIAS EN LOS MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA

En el supuesto de que se suscite una controversia relacionada con la informacién enviada por medios remotos de
comunicacion electrénica, la autoridad competente podra solicitar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
exhiba los archivos electrénicos que obran en poder de CompraNet, asi como la impresion de éstos debidamente
certificados, a efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar conforme a las disposiciones normativas que
resulten aplicables.

7. CONFIDEENCIALIDAD

El LICITANTE ganador se compromete a guardar la confidencialidad debida y, por ende, a no divulgar ni dar a
conocer a terceros distintos de la CONVOCANTE, la informacién que con motivo de la celebracion del pedido
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respectivo llegue a tener acceso. Esta obligacién se mantendra vigente aun después de la conclusiéon o rescision
del Pedido.

8. LUGARY FECHA DE ENTREGA DE LOS BIENES
Los bienes se entregaran de conformidad con lo estipulado en el numeral 5.1 del contrato marco formalizado.

Eltiempo para la entrega de los bienes por parte del licitante adjudicado sera dentro de los 10 dias habiles siguientes
contados a partir de la formalizacion del contrato especifico en el Almacén de la CONVOCANTE, conforme a las
especificaciones sefialadas en el Anexo 1 "ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES" de la presente convocatoria, bajo la
supervision del area de almacén del IMT.

La CONVOCANTE no aceptara préorrogas cuando el proveedor no entregue la adquisicion en el plazo estipulado por
causas imputables a él.

La CONVOCANTE a través del area de Almacén, en términos del articulo 84 del Reglamento de LA LEY, debera en
todo tiempo administrar y verificar que la entrega de los bienes se realice conforme a las especificaciones y
caracteristicas contenidas en el Anexo 1.

El proveedor debera trasladar por su cuenta los bienes al domicilio citado en el Anexo 2, mediante las medidas de
seguridad que elijay que garantice la entrega de los valores sin cargos adicionales para la CONVOCANTE.

f. CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION QUE ENTRE OTRAS SE INCLUIRAN EN EL PEDIDO
CORRESPONDIENTES

1. CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 51 de LA LEY, el pago se realizara dentro de los 20 (veinte) dias
naturales contados a partir del dia siguiente a la fecha en que el proveedor concluya a satisfaccion de la
CONVOCANTE la entrega de los bienes sefialados en el Anexos 1, previa aceptacion y entrega de la factura respectiva
debidamente requisitada. Dicho pago se tramitara a través de la Coordinacion de Administracion y Finanzasy, sera
cubierto via electrénica, a través de la Tesoreria de la Federacién; para lo cual, el licitante que resulte adjudicado
deberd entregar en la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios, la documentacién siguiente:

Registro Federal de Contribuyentes expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) con
homoclave.

- Constancia del domicilio fiscal a nombre del beneficiario.

- Para el caso de personas fisicas, Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del beneficiario, Acta de
Nacimiento, asi como identificacion oficial con fotografia y firma.

- Para el caso de personas morales, poder notarial del representante legal, identificacion oficial con fotografia y

firma.
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- Constancia de Institucion Financiera firmada y sellada sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a
nombre del beneficiario que incluya el nUmero de cuenta con once posiciones, asi como la Clave Bancaria
Estandarizada (CLABE) con 18 posiciones que permita realizar transferencias electrénicas de fondos, a través
de los sistemas de pago.

- Todos los documentos deberan ser totalmente legibles y no mayor a tres meses de antiguedad, en su caso.

El pago correspondiente sera por suministro efectivamente entregado. Respecto a los meses de noviembre y
diciembre, podra considerarse mediante el procedimiento de ADEFAS (Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores).

El proveedor debera seguir el procedimiento de pago que se describe a continuacion:

Debera presentar en la Coordinacién de Administracidén y Finanzas, la o las facturas debidamente requisitadas
conforme al Anexo 4 "INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE FACTURAS", para su autorizacién, anexando a cada una
de ellas el pedido debidamente validado por el Administrador del Contrato para la aprobacién correspondiente.

La Coordinaciéon de Administracion y Finanzas en un plazo de 3 (tres) dias habiles siguientes al de la recepcién de la
o las facturas correspondientes, llevara a cabo la verificacion de los datos tales como: requisitos fiscales, descripcion
de los bienes, precios unitarios, cantidad, calculos, importe, etc,, y si los datos son correctos continuara con el
procedimiento para el pago de los bienes recibidos en el término de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir
de la fecha de presentacién de la o las facturas.

En caso de errores o deficiencias en las facturas y/o su documentacion anexa, dentro del plazo de 3 (tres) dias habiles
siguientes al de su recepciodn, la Coordinacidon de Administracién y Finanzas rechazara la operacion indicando por
escrito al proveedor, las deficiencias que debera corregir para que la presente de nueva cuentay reiniciar el tramite
de pago, por lo que el plazo de los 20 (veinte) dias naturales iniciara a partir de la fecha de la nueva presentacion.

En las facturas que presente el proveedor debera desglosarse por separado el impuesto al valor agregado
correspondiente.

No se otorgaran anticipos.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a la tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion en los
casos de proérroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calculardn sobre las cantidades pagadas en
exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de la CONVOCANTE.

El pago de los bienes quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales y deductivas.
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2. AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

Con base a lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacidon para el Ejercicio Fiscal que corresponda, la
CONVOCANTE hace una atenta invitaciéon a los proveedores para que se afilien al programa de Cadenas Productivas,
con el Unico requerimiento para inscribirse, contar con el servicio de internet o teléfono. En caso de interesarse en
conocer mas a fondo este programa, podran acceder a la direccién electrénica http://www.sct.gob.mx/informacion-
general/areas-de- la-sct/cambio-estructural/cadenas-productivas/. Anexo 5 "CADENAS PRODUCTIVAS".

El LICITANTE ganador, con base en la informacion que se indica en el Anexo 5 "CADENAS PRODUCTIVAS" podra
iniciar su afiliacién en un plazo no mayor a cinco dias naturales posteriores al fallo, comunicdndose al numero
telefénico 50.89.61.07 o al 01.800.nafinsa (01-800-6234672), o acudiendo a las oficinas de Nacional Financiera. S.N.C.
donde se le atenderd para el proceso de afiliacion.

También cuenta con un esquema de factoraje que esta a disposicion de todos los proveedores de la Administracion
Federal. Para aquellos proveedores que estén interesados en utilizar este esquema de factoraje, al respecto
encontrara mayor informacion en la pagina web de Nacional Financiera:
http://www.nafin.com/portalnf/content/cadenas-productivas/

La afiliacion al programa es por Unica vez, por lo que no es necesario realizar el proceso de nueva cuenta en alguna
otra dependencia o entidad, ademas de que no tiene ningun costo.

3. PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS

a. PENAS CONVENCIONALES

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de LA LEY, la CONVOCANTE aplicard penas convencionales al
proveedor por atraso en la entrega de los bienes.

En caso de atraso en la entrega de los bienes imputable al proveedor, la pena convencional que se aplicara sera de
2% (dos por ciento) por cada dia de retraso, a partir del especificado para el inicio del suministro, respecto al monto
total de los bienes no entregados oportunamente, sin incluir el impuesto al valor agregado correspondiente.

Esta pena se estipula por el retraso en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor y su importe se
hard efectivo aplicando la cantidad correspondiente por concepto de pena convencional sobre el monto de la
factura respectiva.

El monto de dicha pena no excedera del importe proporcional de la garantia de cumplimiento que corresponda al
monto de los bienes entregados con atraso, queda pactado, asimismo, que la suma de los montos por penas
convencionales no excederd el importe total de la garantia de cumplimiento.

b. DEDUCCIONES

En términos de lo dispuesto por el Articulo 53 Bis de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la CONVOCANTE, aplicara al proveedor las deducciones al pago equivalente al 2% (dos por ciento) sobre el
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importe total de los bienes no entregados sin considerar el Impuesto al Valor Agregado. El Administrador del
Contrato sera el responsable del calculo de las penalizaciones y deductivas en caso de existir.

CONCEPTO DEDUCTIVAS

Por no cumplir con la cantidad y calidad de los insumos 2% (dos por ciento) sobre el importe

solicitados en el pedido correspondiente. total de los bienes no entregados sin

considerar el Impuesto al Valor

La suma de las deductivas que se llegasen a aplicar, no debera rebasar el monto de la Garantia de Cumplimiento
establecida en el numeral 4. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO.

Las deductivas se haran efectivas sobre el valor de |la factura mensual; es decir: Unicamente se pagara el importe
gue resulte del monto total de la factura, menos el importe de las deductivas correspondientes.
4. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE PEDIDO

Con fundamento en lo previsto en el articulo 48, fraccion Il de LA LEY y 103 del Reglamento, el licitante adjudicado
deberd garantizar el cumplimiento del pedido mediante fianza expedida en los términos sefialados en el Anexo 6
"MODELO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO", misma que debera ser constituida por el 20% (veinte por ciento) del
monto maximo del pedido correspondiente, antes de incluir el impuesto al valor agregado. Esta fianza deberd ser

expedida por una Institucién Mexicana de Fianzas autorizada, a favor de |la Tesoreria de la Federacién.

La garantia de cumplimiento del pedido debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del Pedido en la Unidad de Apoyo Juridico de la CONVOCANTE.

Por las caracteristicas de los bienes a adquirir, las obligaciones objeto del mismo, se consideran indivisibles y en
consecuencia la garantia de cumplimiento se aplicara de manera proporcional al monto maximo de las obligaciones

incumplidas.

En su caso, la garantia de cumplimiento se hard efectiva una vez que se haya efectuado la rescision del pedido, de
conformidad con lo sefalado en el articulo 54 de LA LEY.

a. LIBERACION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO
La garantia relativa al cumplimiento del pedido sera liberada en los términos de la normatividad aplicable.

Para la liberacién de la garantia de cumplimiento del pedido, se requerira la manifestacion expresa y por escrito por
parte del CONVOCANTE, mediante oficio de cancelacién a la compafia afianzadora.

5. MODIFICACIONES AL PEDIDO
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La CONVOCANTE, de conformidad con lo establecido por el articulo 52 de LA LEY, podra acordar el incremento del
monto total del pedido mediante modificaciones en el pedido.

Dichas modificaciones se haradn dentro de la vigencia del pedido y no podran rebasar en conjunto el 20% (veinte por
ciento) del monto maximo o cantidad de los conceptos y volUmenes originalmente establecidos en el mismo. Los
precios unitarios, correspondientes a las cantidades adicionales, deberan ser iguales a los pactados inicialmente.

En caso de que se convengan modificaciones al pedido, la fecha de la entrega de los bienes debera ser pactada de
comun acuerdo entre la CONVOCANTE y el proveedor.

Cualquier modificacién al pedido serd formalizada por escrito por parte de la CONVOCANTE y el proveedor.

En caso de celebrarse convenio modificatorio al pedido, el proveedor debera presentar la modificacién a la fianza
correspondiente en los mismos términos que sefiala en el numeral 4. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE PEDIDO
de esta convocatoria.

6. TERMINACION ANTICIPADA AL PEDIDO

Conforme a lo establecido en el articulo 54 bis de LA LEY, la CONVOCANTE podra dar por terminado
anticipadamente el pedido correspondiente sin necesidad de que medie resolucion judicial alguna, por razones de
interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes originalmente
contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dafo o perjuicio al Estado, o se determine |la nulidad de los actos que dieron origen al pedido con motivo de
la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la SFP, lo anterior sin responsabilidad para
la CONVOCANTE.

De darse este supuesto, la CONVOCANTE reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y los mismos se relacionen
directamente con el pedido correspondiente.

El reembolso de los gastos no recuperables que en su caso haya incurrido el proveedor, se efectuard en un término
gue no exceda de los 45 (cuarenta y cinco) dias naturales a partir de que la CONVOCANTE haya revisado y aceptado
la procedencia de la documentacién que le presente el proveedor y en la que se acrediten los gastos no
recuperables.

Asimismo, se aplicard lo establecido en el articulo 102, fraccién | del Reglamento y se incluirdn las clausulas
estipuladas en el modelo de pedido que se adjunta como Anexo 11 “MODELO DE PEDIDO".
I FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION

No aplica la reduccién del plazo para la presentacién y apertura de proposiciones, que prevé el articulo 32 de LA LEY
y 43 de su Reglamento.
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1. JUNTA DE ACLARACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA.

La junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 07 de octubre de 2021, a las 11:00 horas via electrénica a través de
CompraNet.

A partir de la fecha de publicaciéon de la convocatoria en CompraNet y hasta 24 horas antes de la fecha y hora
previstos para la celebracion de la junta de aclaraciones, los interesados que deseen solicitar aclaraciones a los
aspectos contenidos en la convocatoria, deberan presentarlas via CompraNet, estas deberan plantearse de manera
concisay estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relacionan; las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados podran ser
desechadas por la convocante, haciendo hincapié que la CONVOCANTE tomara como momento de recepcion de
las solicitudes la hora que registre el sistema CompraNet al momento de su envio.

De conformidad con el articulo 33 Bis de la LAASSP, 45y 46 del REGLAMENTO, los LICITANTES interesados deberan
enviar junto con sus solicitudes de aclaracidn a la convocatoria un escrito en el que expresen su interés en participar
en el presente procedimiento, por si 0 en representacién de un tercero, manifestando el niumero y nombre del
procedimiento y los datos generales del representante y del representado, de acuerdo al Anexo 7 "ESCRITO QUE
DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE ACLARACIONES" de este procedimiento.

Los LICITANTES deberan presentar los documentos mencionados via electrénica, a través del Sistemma denominado
CompraNet, a la direccion electrénica https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html;el envio de las preguntas
debera ser preferentemente en formato OpenDocument v1.2 (ODT). Anexo 13 "SOLICITUD DE ACLARACION A LA
CONVOCATORIA". Si los archivos son mayores a los 25 MB deberan ser comprimidos con el formato .ZIP; para
nombrarlos se le pide a los LICITANTES que la designacion del archivo lleve el nombre o ndmero de anexo y/o
apéndice, asi como el nombre del LICITANTE.

En caso de que los LICITANTES presenten fuera del plazo previsto en el articulo 33 Bis de LA LEY el citado Anexo 7
"ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE ACLARACIONES", solo
tendran derecho a formular las preguntas sobre las respuestas emitidas en la Junta de Aclaraciones.

La CONVOCANTE a través del personal que designe, para asistir a la junta de aclaraciones, quienes seran los
responsables de la atencidn de dar respuesta a todas las preguntas de caracter técnico que realicen los LICITANTES.

Se dard respuesta a todas las preguntas que se hayan recibido hasta 24 horas antes de la fecha y hora prevista para
la Junta de Aclaraciones, o en su caso, las que formulen los LICITANTES derivadas de las respuestas otorgadas en
este evento, los LICITANTES deberan abstenerse de cuestionar aspectos distintos al contenido de la convocatoria.

De conformidad con el articulo 33 Bis cuarto parrafo de LA LEY y 46 fracciéon |l del REGLAMENTO, al concluir la junta
de aclaraciones podrd, si asi se requiere; seflalarse la fecha y hora para la celebracién de una segunda junta de
aclaraciones.

Al término del evento, se levantara el acta correspondiente, seflalando en su caso, conforme al Articulo 33 Bis de la

LAASSP, la fecha y hora de la celebracion de la siguiente junta; dado que el presente procedimiento es de caracter
1 =
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electrénico, dicha acta serd cargada en el sistema CompraNet el mismo dia de su realizacidon, poniéndose a
disposicién de los interesados, constituyéndose la Notificacion Personal.

No se dard respuesta a cuestionamientos que no tengan relacién con la forma y términos en que los LICITANTES
deban elaborar sus proposiciones, ya que el objeto del acto de junta de aclaraciones es resolver en forma clara y
precisa las dudas o planteamientos que sobre la convocatoria formulen los interesados.

NOTA: El contenido del acta de este evento formard parte integrante de la presente convocatoria y debera ser
considerada por los LICITANTES para la elaboracién de sus proposiciones.

2. VISITA A LAS INSTALACIONES.
No habra visita.
3. VISITA AL SITIO DONDE SE ENTREGARAN LOS BIENES.

No habra visita.

4. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

De conformidad con los articulos 34 y 35 de LA LEY, el acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a
cabo el dia 11 de octubre de 2021 a las 11:00 horas, a través de sistema CompraNet. Después del inicio del acto en la
hora y fecha sefialada, no se aceptaran proposiciones.

En los términos de la fracciéon Il del articulo 35 de LA LEY y el articulo 39, fraccidn lll, inciso j) del REGLAMENTO, en el
acto de presentacién y apertura las propuestas presentadas serdn rubricadas por un servidor publico designado por
la CONVOCANTE y rubricara el Anexo 1.

Se procederd a descargar las proposiciones presentadas por el sistemna CompraNet, acto seguido se procedera a su
revision cuantitativa, sin que esto signifique la evaluaciéon de su contenido.

Una vez recibidas las proposiciones, no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes
dentro del presente procedimiento hasta su conclusion.

En el acta del evento se hard constar la documentacion presentada por cada LICITANTE mediante el requisitado del
Anexo 9 "RELACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR", dejando constancia de las proposiciones
presentadas para su analisis técnico y econdmico y se dara lectura al importe de cada una de ellas; el acta sera
firmada por los servidores publico asistentes y se les entregara copia de la misma a los presentes, y posteriormente
se pondrd a disposicidn a través de la plataforma CompraNet para efectos de su notificacion.

Se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas documentacion requerida por el CONVOCANTE,
cuando los sobres en los que se contengan dicha informacién contengan virus informaticos o no puedan abrirse
por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo.
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En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones por causas ajenas a la
CONVOCANTE, no sea posible abrir las proposiciones enviadas por medios remotos de comunicacion electrénica, el
acto se reanudara a partir de que desaparezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion.

La CONVOCANTE, podra verificar en cualquier momento que, durante este tiempo de interrupcién, no se haya
suscitado alguna modificacién a las proposiciones que obren en poder de la CONVOCANTE.

5. REGISTRO DE LOS LICITANTES EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. NO
APLICA.

No habra registro de LICITANTES. Conforme a lo establecido por el articulo 26 Bis, fraccion Il de LA LEY, los actos se
llevaran a cabo por medio del sistema CompraNet.

6. PARTICIPACION CONJUNTA DE LOS LICITANTES.

De acuerdo a lo sefalado en el articulo 34 de LA LEY, dos o0 mas personas podran presentar conjuntamente
proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre
gue, para tales efectos, en la propuesta y en el pedido se establezcan con precisidn y a satisfacciéon del CONVOCANTE
las partes a que cada persona se obligara, asi como la manera en que se exigiria el cumplimiento de las obligaciones.

En este supuesto la propuesta deberd ser firmada por el representante comun que para ese acto haya sido
designado por el grupo de personas. Debera ser escaneado el documento que contenga todas las firmas, en alguno
de los formatos autorizados en esta convocatoria, y ser parte de la documentacion que se anexa al sobre que
contiene la propuesta.

De conformidad con lo establecido en el articulo 44, fracciéon Il del REGLAMENTO, en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacién debera sefalar que la proposiciéon se presenta
en forma conjunta, y deberan anexar convenio original debidamente celebrado en los términos de la legislacion
aplicable, teniendo derecho a participar solo uno de los integrantes de este convenio, debiendo ser el que participe
como representante comun en todos los actos que se realicen en la presente licitacion. Dicho convenio debe
contener al menos:

- Nombre, domicilioy Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su caso,
los datos de los instrumentos publicos con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, y
de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

- Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

- La designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacion;

- La descripcién de las partes objeto del pedido que corresponderd cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y
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- Laestipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes,
ya sea en forma solidaria o mancomunada, segln se convenga, para efectos del procedimiento de
contratacion y del pedido, en caso de que se les adjudique el mismo.

En caso de ser adjudicado a los LICITANTES que presentaron una proposicién conjunta, deberan presentar en
original dicho convenio previo a la firma del pedido; este convenio indicado en la fracciéon Il del articulo 44 del
REGLAMENTO y las facultades del apoderado legal de la agrupacion que formalizara el pedido respectivo, deberan
constar en escritura publica, salvo que el pedido sea firmado por todas las personas que integran la agrupaciéon que
formula la proposicién conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberdn acreditar su
respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que
integran la agrupacion que formuld la proposicidén conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del pedido, lo cual
deberd comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento
de darse a conocer el fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

7. FALLO.

Por tratarse de un procedimiento de contratacién realizado de conformidad con lo previsto en el articulo 26 Bis,
fraccién Il de LA LEY, el acto de fallo se dara a conocer y se difundira a través del sistema CompraNet.

De conformidad con el articulo 37, cuarto parrafo de LA LEY, el acto de fallo de la presente Invitacién se llevara a
cabo el dia 13 de octubre de 2021 a las 12:00 horas, via electrénica por la plataforma de CompraNet. Cabe sefalar
gue, con la notificacién del fallo antes sefialado, por el que se adjudicara el pedido, las obligaciones derivadas de
este, seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en los términos seflalados en el falloy la
fecha limite que establece LA LEY y las presentes Bases.

La fecha sefalada anteriormente sera ratificada o rectificada en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que
no afecte el resultado de la evaluacién realizada por la convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
notificacion y siempre que no se haya firmado el pedido, el titular del area responsable del procedimiento de
contratacién procederd a su correccioén, con la intervencién de su superior jerarquico, aclarando o rectificando el
mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originaron y
las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los proveedores que hubieran participado en el
procedimiento de invitacién, remitiendo copia de la misma al Organo Interno de Control dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la fecha de su firma.

Por tratarse de un procedimiento de contratacién realizado de conformidad con lo previsto en el articulo 26 Bis,
fraccion Il de la LEY, el acto de fallo se dara a conocer y se difundirad a través del sistema CompraNet.

Este procedimiento sustituye a la notificacién personal.

Contra la resoluciéon que contenga el fallo no procederd recurso alguno, sin embargo, procedera la inconformidad
en términos de LA LEY.

8. NOTIFICACIONES.
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De acuerdo con el articulo 37 BIS de la LEY, al finalizar el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, y de la
junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, se elaboraran las actas correspondientes, en atencién de que el
procedimiento es de caracter electrénico, se pondra a disposicidon de los LICITANTES el mismo dia que se emitan en
el sistema CompraNet.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efectos de su notificaciéon a los LICITANTES
gue no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituira a la notificacién personal.

9. ASISTENCIA A LAS DIVERSAS ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con el articulo 26 penultimo parrafo de LA LEY, a los actos de este Procedimiento de Invitaciéon a
Cuando Menos Tres Personas podrd asistir cualquier persona que manifieste su interés de estar presente en calidad
de observador en dichos actos, bajo la condicidn de que debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en
cualquier forma en el desarrollo de los mismos.

10. ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO.

El proveedor participante podra evaluar el desarrollo de esta invitacidén, a través del formato que se adjunta como
Anexo 10 "ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO", misma que deberd ser enviada al correo
electréonico amiranda@imt.mx al final de cada evento.

1. CANCELAR O DECLARAR DESIERA LA INVITACION.

T1.a. CANCELAR EL PROCEDIMIENTO.

La cancelacion del procedimiento sera conforme al articulo 38 cuarto parrafo de LA LEY, en caso fortuito o de fuerza
mayor, o cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoguen la extinciéon de la necesidad para
la adquisiciéon de los bienes, o que de continuarse con el procedimiento se ocasionara un dano o perjuicio a esta
Dependencia.

1.b. DECLARAR DESIERTA LA INVITACION.

La invitacion se declararad desierta con fundamento en el articulo 38 parrafo primero de LA LEY; 58 y 78 de su
Reglamento.

12. FIRMA DEL PEDIDO.

El LICITANTE que resulte ganador o su representante legal, deberd presentarse a entregar la documentacion legal
y administrativa abajo sefalada el dia habil siguiente de la notificacidn del fallo, con el propdsito de que la
CONVOCANTE, cuente con todos los elementos necesarios para estar en condiciones de elaborar el pedido
respectivo de conformidad al Anexo 11 "MODELO DE PEDIDQ" y proceder a la formalizacién dentro de los 15 dias
naturales siguientes posteriores al fallo, fecha que se ratificara o se rectificara en el acto del fallo, la cual quedd
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exclusiva de la LICITANTE adjudicado, la entrega de esta documentacion en el plazo sefalado, el cual una vez
vencido sin que la CONVOCANTE cuente con dicha documentacion, no le sera atribuible a ésta la falta de
formalizacién del Pedido respectivo.

El horario y ubicacién donde sera entregada tal documentacion sera de 09:00 a 15:00 horas, en la Unidad de
Adquisiciones, Almacenes e Inventarios adscrita a la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas, sita en Planta Baja
del Edificio principal “Alfonso Rico Rodriguez” en Km. 12 Carretera Estatal No. 431 “El Colorado-Galindo” s/n, San
Fandila, Pedro Escobedo, C.P. 76703, Estado de Querétaro, la falta de cualquier documento o requisito legal de los
mismos, serda motivo para tener como no presentada en su totalidad la documentacién requerida.

Presentar original y fotocopia de:

e Acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro PuUblico que corresponda y de sus modificaciones en su
caso, con la cual se acredite la nacionalidad mexicana y la existencia legal de la empresa con domicilio en
territorio nacional, salvo que quien participe sea persona fisica.

e Tratandose de personas fisicas deberan presentar acta de nacimiento correspondiente o, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva expedida por autoridad competente y la documentacién con la que demuestre
tener su domicilio legal en el territorio nacional.

e Poder notarial en el cual se faculte expresamente al representante para firmar actos de administracion.
e Cédula de identificacion fiscal del proveedor ganador (persona fisica o moral) actualizada.

e |dentificacion oficial vigente del proveedor ganador o de su representante legal (persona fisica o moral).
e Comprobante de domicilio a nombre del proveedor ganador, con una antigiedad no mayor a 3 meses.

e Constancia de situacion fiscal ante el INFONAVIT, de no adeudo expedida por el CONVOCANTE para
contratarse como proveedor en el Gobierno Federal.

e Documento actualizado de opinidn positiva emitida por el CONVOCANTE Mexicano del Seguro Social (IMSS),
donde acredite estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social de conformidad con las
"Reglas de obtencidon de la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social",
publicadas en el DOF el 27 de febrero de 2015.

Toda la documentacion debera ser totalmente legible.

Asimismo, el proveedor junto con la entrega de la documentacion arriba sefalada, deberan presentar los originales
de los documentos que integraron su proposicién, conforme a lo sefialado en esta convocatoria.
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Con base en lo previsto por los articulos 57 tercer parrafo de LA LEY y 107 del REGLAMENTO, el proveedor ganador
deberd proporcionar la informacién y/o documentacién relacionada con el pedido que se genere en su ejecucion y
gue en su momento requiera la SFP con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que practiquen.

El proveedor ganador o su representante legal que firme y recoja el pedido deberd entregar la fianza de
cumplimiento, Anexo 6 “MODELO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO", dentro del plazo de 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del pedido.

13. RESCISION DEL PEDIDO.

La CONVOCANTE podra, en términos y de acuerdo con el procedimiento sefalado en el articulo 54 de LA LEY,
rescindir administrativamente el pedido cuando el proveedor incurra en el incumplimiento de sus obligaciones
sefialadas en el Pedido y sus Anexos, asi como de manera especifica en los siguientes casos:

a. Cuando el proveedor suspenda injustificadamente total o parcialmente la entrega de los bienes materia del
pedido.

b. Cuando el proveedor no otorgue a la CONVOCANTE las facilidades y datos necesarios para la administracion y
verificacién de los bienes materia del pedido.

c. Cuando el proveedor no garantice el cumplimiento del contrato mediante la fianza equivalente al 20% (veinte
por ciento) del monto maximo de dicho pedido sin incluir el IVA, en el plazo establecido.

d. Cuando el proveedor no cumpla con la entrega de los bienes de conformidad con lo estipulado en el pedido y
SUS anexos.

e. Cuando el proveedor transfiera la totalidad o parte del compromiso objeto del pedido o de los derechos derivados
del mismo, excepto los derechos de cobro, para lo cual se requerira el consentimiento de la CONVOCANTE.

f. Cuando el monto de las penas convencionales o deductivas llegue al monto maximo de la Garantia de
Cumplimiento.

La CONVOCANTE podra optar entre exigir el cumplimiento del pedido aplicando las penas convenidas por el retraso,
o bien, podra iniciar el procedimiento de rescisién administrativa correspondiente, en cuyo caso procederd ante las
autoridades competentes hacer efectiva la garantia de cumplimiento de manera proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas.

Para efectos de lo anterior, el CONVOCANTE hara saber al proveedor mediante escrito las causas que originaron el
inicio del procedimiento de rescision, a efecto de que este manifieste lo que a su derecho convenga en un término

no mayor a 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que ello le sea notificado.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, la CONVOCANTE procederd a emitir la resolucién o
determinacion correspondiente en un plazo que no excedera de 15 (quince) dias.

14. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.
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Sdlo podran presentar una proposicion por invitacion.

Las proposiciones y todo lo relacionado con las mismas, deberan presentarse en idioma espafol y cotizarse en
moneda nacional. Los precios de los bienes que coticen los LICITANTES en la presente invitacion seran fijos a
partir de la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones y hasta el término del pedido, debiendo
incluir todos los costos involucrados. No se aceptan proposiciones con escalacidén de precios. Los impuestos y
derechos que se causen serdn pagados tanto por la CONVOCANTE como por el proveedor, en la formay términos
gue sefalen los ordenamientos fiscales vigentes.

Deberan presentar proposiciones por las partidas que sean de su interés, y para efectos de cotizaciéon, deberan
tomarse las especificaciones de los bienes que se encuentran contenidos y sefialados en los Anexos 1 de esta
convocatoria.

Por tratarse de un procedimiento de caracter electrénico, los proveedores deberdn emplear la firma electrénica
avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales, la que para tal fin debera certificarse
previamente por la SHCP, conforme a la disposicion Décimo Cuarta del "Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizaciéon del Sistema Electrénico de Informaciéon Publica
Gubernamental denominado CompraNet", publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

La documentaciéon que se incluya, debera presentarse a mas tardar en la fecha y hora establecidas para la
celebracion del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Deberan cotizar precios con un maximo de dos decimales e incluir en sus precios unitarios el descuento que en
su caso ofrezcan a la CONVOCANTE.

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberan estar foliados en
todasy cada una de las hojas que lo integren. Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas
técnicas y econdmicas, asi como el resto de los documentos que entregue el proveedor, salvo que en caso de
gue alguna hoja de los documentos de la proposicidn carezca de folio y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad la convocante no podra desechar la proposicién.

Serd causa de desechamiento si se comprueba que tiene acuerdo con otros LICITANTES para elevar el precio de
los bienes objeto de esta invitacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas LICITANTES.

15. CRITERIOS DE EVALUACION.

La evaluacién técnica y econdmica de las proposiciones se llevard a cabo, con base a lo establecido en el articulo 36
y 36 Bis de LA LEY, conforme al sistema de evaluacién binario, dejando constancia de su justificacién en el

expediente del procedimiento de contratacién, conforme al articulo 51 del REGLAMENTO, y sera realizada por el Area
requirente de los bienes, y se determinara como ganadora aquella proposiciéon que garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y que ofrezca las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes establecidas en LA LEY.

Cada una de las partidas serdn adjudicadas a uno o mas LICITANTE(S) conforme al precio mas bajo, y cuya(s) oferta(s)
resulte solvente porque cumple, conforme a los requisitos legales, técnicos y econdémicos de las presentes Bases y

que garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
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Con fundamento en el articulo 36 Bis, fraccion Il de LA LEY, a través del sistema binario "Cumple"/'No Cumple" en
los procedimientos de contratacién, una vez hecha la evaluacién de las proposiciones y cumpla con los requisitos
legales administrativos, técnicos y econdmicos requeridos y establecidos en la Convocatoria y oferte el precio MAS
BAJO.

Asimismo, se verificara lo siguiente:

a. Severificard que cumplan con los requisitos obligatorios solicitados en los puntos IV, VI y VIl del Anexo 1de esta
convocatoria que afectan la solvencia de las proposiciones.

b. Severificara que presenten debidamente requisitados conforme a los datos requeridos, los formatos del punto
[l."OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL".

c. Se verificard que la proposiciéon técnica cumpla con todos los requisitos solicitados en el Anexo 1.

d. Se verificard que presenten las proposiciones foliadas de conformidad con lo establecido en el dltimo parrafo
del numeral 14. "REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR".

e. Se verificard que la proposicién a adjudicar resulte solvente para la CONVOCANTE.

f. Se verificara que no exista discrepancia entre las caracteristicas técnicas de los bienes propuestos y los bienes
solicitados.

d. En caso de discrepancia entre la proposicién técnica y econdmica, por lo que se refiere a las caracteristicas,
especificaciones y cantidades de los bienes propuestos, prevalecera lo asentado en la propuesta técnica.

h. Para fines de evaluacién econémica, en caso de error de calculo, Art. 55 primer parrafo del reglamento,
prevaleceran los precios unitarios.

i. La determinacién de quién es el proveedor ganador, se llevard a cabo con base en el resultado del dictamen
técnico y de la tabla comparativa econdmica elaborada para tal efecto, de acuerdo a los puntos obtenidos. En
caso de empate se procedera conforme al criterio establecido en el punto Ill.e de esta convocatoria.

16. DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE EVALUACION.
Se desechara a los LICITANTES que incurran en alguna de las situaciones siguientes:

a. En caso de que no presenten la totalidad de los escritos y documentos obligatorios que afectan la solvencia de
las propuestas requeridos en los puntos IV, VI y VII, o que éstos no se apeguen a las caracteristicas solicitadas.

b. En caso de que los formatos solicitados en el punto II. "OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION NACIONAL A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL" no se presenten debidamente requisitados
conforme a los datos requeridos.
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En caso de que no se presenten las proposiciones foliadas de conformidad con lo establecido en el numeral 14
"REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR", salvo que en caso de que alguna hoja de los documentos
de la proposicion carezca de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad la convocarte
no podra desechar la proposicion.

En caso de que su propuesta no resulte solvente para la CONVOCANTE.
Cuando exista discrepancia entre las caracteristicas técnicas de los bienes propuestos y los bienes solicitados.

Si se comprueba que servidores publicos forman parte de la sociedad de la empresa y/o en caso de personas
fisicas, si son servidores publicos o se encuentran inhabilitados para ejercer un cargo.

En el caso de que se detecte que los proveedores presenten propuestas y se encuentran vinculados entre si por
algun socio o asociado comun.

Si se comprueba que tienen acuerdo con otros proveedores para elevar el precio de los bienes objeto de esta
invitacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas proveedores.

17. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.

DOCUMENTACION DE PRESENTACION OPCIONAL.

C.

Podra presentar en el acto de presentacién y apertura de proposiciones el Anexo 9 "RELACION DE DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA PARTICIPAR", el cual servird como constancia de recepcién de la documentacion que envie
en dicho acto.

Direccidn de Correo electrénico o manifiesto en donde indique que no cuenta con algun correo electrénico.

En el supuesto de participar con caracter de MIPYMES en este procedimiento de contratacion, deberan presentar
copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro,
pequefa o mediana empresa, o bien escrito bajo protesta de decir verdad en donde indique la clasificacién de
su empresa conforme al ACUERDO por el que se establece la estratificacion de las micro. pequefias y medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 30 de junio de 2009. Anexo 14 "ESTRATIFICACION
DE LA EMPRESA"

Escrito en el que manifiesta el no conflicto de intereses debidamente firmado, con el propdsito de que los actores
en los procedimientos de contratacién manifiesten cuando lleguen a tener conocimiento, de cualquier conflicto
de intereses que pudiera surgir, bien sea de ellos o de sus accionistas, directivos o empleados gerenciales, y que
afecte la imparcialidad en la toma de decisiones, operaciones, actividades o negociaciones de forma real,
potencial o aparente durante el desarrollo del procedimiento de contratacion. Anexo 15 “CARTA DE NO
CONFLICTO DE INTERESES".

Escrito de compromiso con la transparencia debidamente firmado, con el propdsito de mantener el compromiso
de las partes de no influir en el proceso de contratacidn mediante conductas irregulares que afecten la
imparcialidad del procedimiento, Anexo 16 “MODELO DE DOCUMENTO DE COMPROMISO CON LA
TRANSPARENCIA”
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Aplicar la encuesta de transparencia del procedimiento y presentarla debidamente firmada, Anexo 10
“ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO".

PRESENTACION OBLIGATORIA QUE AFECTA LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES.

Formato debidamente requisitado, el cual se incluye como Anexo 12 "ACREDITACION DE PERSONALIDAD". La
persona que suscriba el formato y la proposicién en la invitacién es la que debe contar con los documentos
notariales que la acrediten como representante legal con las facultades.

Copia de la identificacién oficial vigente de la persona fisica o del representante legal, la cual puede ser:
Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial para Votar o Cartilla del Servicio Militar Nacional.

Escrito en el que el LICITANTE manifieste, que conoce y acepta el contenido y alcance de la convocatoria, de los
anexos y de las condiciones establecidas en estos documentos, asi como de las modificaciones que, en su caso,
se deriven de la junta de aclaraciones.

Escrito en el que el LICITANTE manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en los supuestos
del articulo 50 y 60 de la Ley, Anexo 13 "SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEVY".

Escrito en que el LICITANTE presente una declaraciéon de integridad, en la que manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos de la CONVOCANTE induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, tanto técnicas
como econdmicas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones ventajosas, con
relacion a los demas LICITANTES.

Escrito en el que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.

Escrito en el que el LICITANTE o su representante legal manifieste, bajo protesta de decir verdad que, para
intervenir en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, cuenta con las facultades suficientes para
comprometerse por si o0 por su representada. Anexo 8 "ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS
QUE PARTICIPEN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES".

Curriculum de la empresa o persona fisica participante, con el que se acredite al menos un afo de experiencia
en el ramo, incluyendo relacién de principales clientes con domicilio y teléfono, asi como el nombre y teléfono
de los responsables de los clientes que el licitante haya tenido durante los Ultimos 2 afios.

Por cada referencia presentada se incluirda nombre de la persona a contactar y teléfono. La CONVOCANTE se
reserva el derecho de recurrir a otras referencias que no sean las aportadas, asi como corroborar la informacion
establecida en la propuesta.

Escrito en el que se manifieste la aceptacion de que se tendran por no presentadas las propuestas que
contengan virus informatico o que no se puedan abrir por causas ajenas a la convocante.

CONVOCANTE se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacién contenida en los documentos

presentados, y los proveedores a conservar la informacién incluso la que les permita sustentar en todo momento el
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informacidn sea presentada ante la SFP y la Secretaria de Economia en gjercicio de sus atribuciones respectivas, o
bien, por conducto del Organo Interno de Control en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, cuando asi lo
solicite por motivo de una verificacién del cumplimiento de lo previsto en la normatividad aplicable.

18. DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE Y LA DIRECCION
ELECTRONICA DE COMPRANET, EN QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA LOS
ACTOS DE ESTA INVITACION.

De conformidad con el articulo 66 de la Ley, los proveedores que hayan participado en este procedimiento podran
inconformarse por escrito o a través de medios remotos de comunicaciéon electrénica ante la SFP (direcciéon
electréonica www.funcionpublica.gob.mx en los términos previstos en el articulo en sita.

La SFP se encuentra ubicada en Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020,
en la Ciudad de México.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas interesadas previamente manifiesten al Organo Interno de Control en
la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, las irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el proceso
de Invitacion.

Se hace del conocimiento de los licitantes que el dia 20 de agosto del 2015, se publicd en el DOF el Acuerdo por el
qgue se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, mismo que se modificé mediante las publicaciones de 19 de
febrero de 2016y 28 de febrero de 2017, el cual tiene por objeto expedir el Protocolo de Actuacion que deben observar
los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades inscritos en el Registro de la Funcién Publica de quienes
participan de las Contrataciones Publicas. El cual puede ser consultado en la siguiente pagina de internet:
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-contrataciones-publicas-
otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-concesiones-97983

19. FORMATOS QUE FACILITAN Y AGILIZAN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES

ANEXO1 ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES

ANEXO 2 UBICACION EN DONDE SE ENTREGARAN LOS BIENES

ANEXO 3 PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO 4 INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FACTURAS

ANEXO 5 CADENAS PRODUCTIVAS

ANEXO 6 MODELO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO

ANEXO 7 ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE
ACLARACIONES

ANEXO 8 ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

ANEXO 9 RELACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR

ANEXO 10 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO

ANEXO T MODELO DE PEDIDO
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RIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

COMUNICACIONES iM PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS

ANEXO 12 ACREDITACION DE PERSONALIDAD

ANEXO 13 SUPUESTOS DEL ART.50Y 60 DE LA LEY

ANEXO 14 ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA.

ANEXO 15 CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

ANEXO 16 MODELO DE DOCUMENTO DE COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA

LA PRESENTE CONVOCATORIA Y SUS RESPECTIVOS ANEXOS, FORMARAN PARTE DEL INSTRUMENTO
CONTRACTUAL QUE DE LA MISMA SE DERIVE.

Pedo Escobedo, Querétaro, a 05 de octubre de 2021

M.AP. ALINE MIRANDA NIETO
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Pagina 23 de 54
Km. 12 Carretera Estatal N° 43], Periférico Sur, N° 1990, Nivel PH,
El Colorado-Galindo, Col. Tlacopac, Alcaldia Alvaro Obregon.
San Fandila, Pedro Escobedo. C.P. 01049, Ciudad de México.

www.gob.mx/imt
C.P. 76703, Querétaro, México.

Tel: (442) 216 97 77 Tel: (55) 5723 9300




COMUNICACIONES | [N/ 52 obio, 5. iemac ot A e s

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES - 009A00001-E100-2021

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES

SUMINISTRO Y ENTREGA EN SITIO DE ARTICULOS DE OFICINA; PRODUCTOS PARA CAFETERIA; ASi
COMO CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS DERIVADO DEL CONTRATO MARCO.

. UNIDAD REQUIRENTE
Coordinacién de Administracién y Finanzas

Il. AREA CONVOCANTE Y CONTRATANTE
Coordinaciéon de Administracién y Finanzas

1. DESCRIPCION DE LOS BIENES

Se requiere la contratacion del suministro y entrega en sitio de articulos de oficina, productos para servicio de
cafeteria, asi como consumibles y accesorios informaticos que se describen en el anexo 1

V. CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES
La presente invitacidon consta de 42 partidas, una por cada tipo de bien especifico.

Los LICITANTES deben entregar en sus ofertas econdmicas deberdn presentarse en moneda nacional y deberan
cumplir en su totalidad con las especificaciones técnicas y alcances de la adquisicion solicitada, asi como todos los
requisitos y condiciones sefialadas en el Contrato Marco para el Suministroy Entrega en Sitio de Articulos de Oficina;
Productos para; asi como Consumibles y Accesorios Informaticos, para las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.

Las partidas, especificaciones y cantidades de cada consumible requerido por el CONVOCANTE se enlistan a

continuacion:

SUJETADOCUMENTOS TAMARNO CHICO 3/4

1 | AGARRAPAPEL PULGADA (19MM) CON 12 PIEZAS CAIA >0
SUJETADOCUMENTOS TAMANO MEDIANO 1 1/4

2 | AGARRAPAPEL PULGADAS (32 MM) CON 12 PIEZAS CAIA >0
SUJETADOCUMENTOS TAMARNO GRANDE 2

3 | AGARRAPAPEL PULGADAS (50MM) CON 12 PIEZAS CAIA >0

4 ALMOHADILLA PARA COJIN ENTINTADOR DE FIELTRO PARA FOLIADOR PIEZA 20

SELLO DE 8 DIGITOS
5 ARILLO METALICO PARA ENGARGOLAR, DOBLE MEDIDA 3/8" C/90 PZA CAJA/PAQUETE 5
Pagina 24 de 54

Km. 12 Carretera Estatal N° 431, Periférico Sur, N° 1990, Nivel PH,

El Colorado-Galindo, Col. Tlacopac, Alcaldia Alvaro Obregén.

San Fandila, Pedro Escobedo. C.P. 01049, Ciudad de México. www.gob.mx/imt

C.P. 76703, Querétaro, México.
Tel: (442) 216 97 77 Tel: (55) 5723 9300




|, COMUNICACIONES N/

e O09A00001-ET100-2021

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. IA-

6 ARILLO METALICO EQEA ENGARGOLAR, DOBLE, MEDIDA 1/4" C/135 CAA 10
7 BICOLOR LAPIZ PARA MARCAR BICOLOR PIEZA 100
. BOLIGRAFO PUNTO METALICO PUNTO MEDIANO
8 | BOLIGRAFOS CAJA CON DE 12 PIEZAS (NEGRO) CAJA/PAQUETE >0
. BOLIGRAFO PUNTO METALICO PUNTO MEDIANO
9 BOLIGRAFOS CAJA CON DE 12 PIEZAS (AZUL) CAJA/PAQUETE 60
CAJAS DE CARTON TAMARNO OFICIO DE 0.35 M DE ANCHO X 0.50 M
10 (CORRUGADO, LISOY | LARGO X 0.25 M DE ALTO+/- 2 CM CON REFUERZO PIEZA 90
PLEGADIZO) LATERAL
CAJAS DE CARTON TAMARNO CARTA DE 0.31 M DE ANCHO X 0.50 M
11 (CORRUGADO, LISOY | LARGO X 0.25 M DE ALTO+/- 2 CM CON REFUERZO PIEZA 200
PLEGADIZO) LATERAL
CARPETA REGISTRADORA COLOR VERDE JASPEADO
12 f\ﬁgﬂigs PARA TAMARO CARTA CON HERRAJES METALICOS DE 2 PIEZA 200
ARGOLLAS
13 CARPETAS PARA CARPETA DE 3 ARGOLLAS 1/2" TAMANO CARTA PIEZA 50
ARCHIVO COLOR BLANCA VINIL DE PASTA DURA
CARPETA DE 3 ARGOLLAS DE 1" TAMANO CARTA
14 f\ﬁEEE\T/gS PARA COLOR BLANCA VINIL CON CUBIERTA PLASTICA PIEZA 100
TRANSPARENTE DE PASTA DURA
5 CARPETAS PARA CARPETA DE 3 ARGOLLAS 2" TAMANO CARTA PIEZA %
ARCHIVO BLANCA VINIL DE PASTA DURA
16 | CARTULINA OPALINA TAMARNO CARTA 180 GR CON 100 HOJAS PAQUETE 60
17 | CARTULINA OPALINA TAMANO CARTA 125 GR CON 100 HOJAS PAQUETE 100
18 | CORRECTOR LIQUIDO | BLANCO BASE AGUA PIEZA 100
19 | CUADERNOS FORMA ITALIANA, CON 100 HOJAS CUADRO GRANDE PIEZA 100
20 | CUADERNOS FORMA ITALIANA, CON 100 HOJAS CUADRO CHICO PIEZA 150
’1 DESENGRAPADORA ESTANDARD, CUERPO DE ACERO Y ORILLA DE PIEZA 100
PLASTICO
22 FOLDERS COLGANTE TAMARNO OFICIO, CON 25 PIEZAS CAJA 25
) LAPIZ HEXAGONAL NUMERO 2 1/2 CON CUERPO DE
23 LAPICES MADERA PUNTA DE GRAFITO BANDA ROJA CON CAIA 100
GOMA CAJA 10 PIEZAS
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: LAPIZ ADHESIVO SEMISOLIDO PARA PAPEL CARTON
24 LAPIZ ADHESIVO Y TELA EN TUBO DE 10 G. PIEZA 300
25 PAPEL BOND TAMARNO OFICIO MAXIMO 75 G/M2, CON 5000 CAJA 5
HOJAS
26 PEGAMENTO LIQUIDO | BLANCO 225 ML. PIEZA 60
27 PEGAMENTO LIQUIDO | BLANCO 500 GRS. PIEZA 50
28 PERFORADORA 1 ORIFICIO PIEZA 10
29 PERFORADORA 2 ORIFICIOS PIEZA 10
30 PERFORADORA 3 ORIFICIOS PIEZA 10
31 REGLAS DE PLASTICO |30 CM. PIEZA 100
32 SILICON LIQUIDO 250 ML. PIEZA 20
33 TABLA REGISTRO CON | TABLA DE REGISTRO CON CLIP SUJETADOR PIEZA 40
CLIP SUJETADOR TAMARNO CARTA
34 TABLA REGISTRO CON | TABLA DE REGISTRO CON CLIP SUJETADOR PIEZA 10
CLIP SUJETADOR TAMARNO OFICIO
TAJALAPIZ MANUAL . .
35 (SACAPUNTAS MANUAL) ESCOLAR METALICO/PLASTICO, CON 10 PIEZAS BOLSA 10
TAJALAPIZ ELECTRICO | DISENO COMPACTO NAVAJA DE ACERO REFORZADA
36 (SACAPUNTAS CON DEPOSITO REMOVIBLE PARA DESECHOS DE PIEZA 30
ELECTRICO) PLASTICO
37 TIJERAS PARA OFICINA | ACERO INOXIDABLE No. 6 PIEZA 50
38 LIE'\gR’i\PARA SELLO PARA FOLIADOR VARIOS COLORES 12 ML. PIEZA 5
39 XIZ'I‘JT_A PARA SELLO PARA FOLIADOR VARIOS COLORES 12 ML. PIEZA 5
40 E)'&A PARA SELLO PARA FOLIADOR VARIOS COLORES 12 ML. PIEZA 5
41 DISCOS DUROS DISCO DURO EXTERNO 2 TB PIEZA 10
42 DISPOSITIVOS USB MEMORIA USB DE 64GB PIEZA 145
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Especificaciones para la entrega de los articulos
1. Celebracién del pedido y cémputo del plazo para la entrega

El plazo para la entrega de los BIENES comenzara a partir de que se formalice el pedido y de conformidad los plazos
establecidos en el Anexo Técnico del Contrato Marco Formalizado.

2. Productos a entregar

El (los) proveedor(es) suministrara(n) a la CONVOCANTE los BIENES requeridos a través del pedido conforme a las
caracteristicas técnicas y de calidad contenidos en el ANEXO TECNICO de la presente convocatoria

3. Empaque, embalaje, manejo, estiba y traslado de productos

La integridad de los BIENES sera responsabilidad del(los) proveedor(es) hasta que se efectle la entrega y ésta sea
validada por parte del personal autorizado para recibir los BIENES. El darea compradora deberd designar
previamente, a través del moédulo de COMPRANET, al receptor de los bienes, quien sera el personal autorizado para
la recepcién.

El traslado de los BIENES estara a cargo del(los) proveedor(es), por los medios que estime(n) pertinente(s) siempre
y cuando cumpla(n) con los niveles de entrega de los BIENES previamente establecidos.

Al respecto, el costo del traslado de los BIENES debera estar incluido en el precio de los BIENES que ofrezca(n) el(los)
proveedor(es) en su(s) oferta(s) econémica(s).

Los articulos deberdn ser empacados, manteniéndose en su envoltura original cuando esto sea posible o bien, en
empaque del (los) proveedor(es) que los protejan durante el traslado contra el clima, manegjo, estibay en general, de
cualquier agente externo que le pudiera ser perjudicial.

Para el caso de los BIENES solicitados, , éstos seran entregados en el domicilio establecido en esta convocatoria. Los
BIENES deberan ser empacados por el proveedor, en cajas flejadas e identificados.

El empaque de los BIENES debera estar etiquetado por el (los) proveedor(es) con la leyenda “fragil”, cuando sea el
caso, y con una lista del contenido, a fin de facilitar su revision por la CONVOCANTE ademas de la razén social del
remitente, nombre del usuario y domicilio, nUmero, monto y peso del pedido y estiba que soporta, tipo de material,
numero de caja y total de cajas (ej. 1de 3,2 de 3,3 de 3, etc.).

4. Verificacioén, revision y validacion de entrega

El recibo o nota de remisidon que presente el (los)proveedor(es) al momento de entregar los BIENES respaldara la
aceptacion por parte del usuario, de la cantidad de BIENES entregados. El recibo o nota deberd contener como
minimo lo siguiente:

Nombre de la dependencia.

Clave de la unidad administrativa.
Nombre de la unidad administrativa.
Nombre del usuario solicitante.
Numero de folio.

Domicilio de entrega.

Fecha de la orden.

Fecha de entrega.

Relacion de bienes entregados.
Precio unitario de los BIENES.
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Unidad de medida de los BIENES.

Cddigo de clasificacion.

Nombre de la partida.

Importes: subtotal, Impuesto al Valor Agregado (IVA) y total.
Hora de la recepcion.

Nombre y firma de quien recibié.

En caso de que el (los) LICITANTES entregue(n) menos BIENES de los solicitados en la PEDIDO, deberd entregar el

resto con otro recibo o nota de remisidn, sobre los bienes que no entregd en el tiempo indicado, motivo por el cual
se hara acreedor a la aplicaciéon de las penas convencionales correspondientes que se establezca el pedido.

5. Disponibilidad de los productos a suministrar
El LICITANTE debera(n) garantizar la disponibilidad de los Bienes ofrecidos
6. Garantia contra defectos de fabricacién

El periodo minimo de garantia de los BIENES contra defectos de fabricaciéon debera ser, cuando menos, de 60 dias
naturales, contados a partir de la fecha en que se acepte(n) de conformidad los bienes suministrados.

7. Reposicion de Bienes defectuosos

En caso de que se requiera o solicite la reposicién de Bienes defectuosos, el LICITANTE debera(n) de retirar el o los
productos el mismo dia de su entrega o en el momento que se le solicite la reposicién de un(os) producto(s), para
ser sustituidos al segundo dia habil siguiente, notificando A LA CONVOCANTE especifico y deberan entregarle
mensualmente el reporte de las reposiciones.

8. Servidores publicos facultados para recibir bienes

La Convocante, proporcionaradn los datos de las personas facultadas para recibir los BIENES y, por lo tanto, para
firmar de conformidad la recepcién de BIENES en las notas de remisidn correspondientes.

9. Medidas de seguridad

Los LICITANTES se compromete(n) a que el personal que utilice para llevar a cabo la entrega de los bienes dara
debido y exacto cumplimiento de los controles de acceso y medidas de seguridad que la CONVOCANTE, tenga
establecidos en el inmueble en el que se llevard a cabo dicha entrega de BIENES.

10. Responsabilidad laboral

Los LICITANTES se constituye(n) como unico patron del personal que ocupe para llevar a cabo la entrega de los
bienes a adquirir y sera el Unico responsable de las obligaciones que en virtud de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social, le deriven frente a dicho personal, liberando a la
CONVOCANTE, de cualquier responsabilidad laboral al respecto.

11. Normas
Los LICITANTES deberan dar cumplimiento a las siguientes normas oficiales:

el: (55) 5723 9300 7/’” ‘
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MATERIAL Y UTILES DE OFICINA

= NMX-AA-144-SCFI-2008, "Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de material
reciclable y cloro para la fabricaciéon de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea adquirido por las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal".

= NMX-N-086-SCFI-2009, “Productos para Oficinas y escuelas-lapices de escritura y color”.

= NOM-050-SCFI-2004, “Informacion comercial etiquetado general de productos” y demas ordenamientos
aplicables en la materia.

= CIRCULAR que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico. (publicado en el Diario oficial de la
Federacién el 31 de octubre de 2007)

CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS

= NOM-050-SCFI-2004, “Informaciéon comercial etiquetado general de productos” y demdas ordenamientos
aplicables en la materia.
Asimismo, los interesados deberdn comprometerse al cumplimiento de aquellas Normas Oficiales Mexicanas,
Normas Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de referencia o especificaciones, conforme a la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizacidén, que directa o indirectamente se relacionen con el objeto del presente Anexo
Técnico.

12. Perfil del LICITANTE

Se requiere de una persona fisica o moral que se encuentre legalmente constituida bajo las Leyes Mexicanas, que
tenga la infraestructura necesaria y la experiencia minima de un ano en el suministro de los bienes objeto del
presente Anexo Técnico

V. LUGAR, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES

Los bienes podran ser entregados, previdé acuerdo con el Administrador del Contrato, en cualquiera de los dos
domicilios del Instituto:

13. Almacén General del Instituto ubicado en km. 12, Carretera Estatal 431, El Colorado — Galindo, San Fandila,
Pedro Escobedo, Querétaro.

14. Oficinas del Instituto ubicadas en Periférico Sur #1990, Nivel PH, Col. Tlacopac, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
01049, Ciudad de México.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 5.1 del contrato marco formalizado, el tiempo para la entrega de
los bienes por parte del licitante adjudicado sera dentro de los 10 dias habiles siguientes contados a partir de la

formalizacién del contrato especifico.

Los dias de entrega seran de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 16:00 horas.

VL. ESPECIFICACIONES GENERALES

El suministro de los bienes sera de conformidad con lo solicitado en el presente Anexo Técnico y de acuerdo con el
pedido y la respectiva orden de suministro la cual sera solicitada por el Administrador del Contrato.
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El LICITANTE ganador de cada partida tendra 10 dias habiles contados a partir de la fecha de formalizacion del
contrato, para entregar los bienes solicitados, por lo que en caso de incumplimiento se aplicaran las sanciones
correspondientes.

Cada LICITANTE debera asumir los gastos de traslado, en el entendido de que la entrega de los bienes sera libre a
bordo y el tipo de transporte a utilizar para dicha entrega, sera aquel que cada proveedor considere conveniente,
garantizando la entrega oportuna y el buen estado de los bienes.

Serda responsabilidad del proveedor salvaguardar los bienes a suministrar hasta la recepcién y conformidad expresa
de la CONVOCANTE.

En caso de dafo robo o extravio de los bienes a suministrar, la CONVOCANTE no asumira responsabilidad alguna, ni
pagara deducibles o gastos que se deriven por cualquier dafo o desperfecto que puedan sufrir durante traslados o
manejo de los bienes. En este supuesto, el proveedor deberd sustituir dicho bien con otro igual, sin costo adicional
para la CONVOCANTE, a fin de no afectar la adecuada prestacion del suministro.

VII. CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES

El LICITANTE adjudicado se obliga a realizar la entrega de los bienes en estricto apego a lo establecido en este
Anexo Técnico
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

ANEXO 2

UBICACION PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES

Instalaciones del Instituto Mexicano del Transporte ubicadas en:

Almacén General, Km. 12+000 Carretera Estatal No. 431 “El Colorado-Galindo” s/n, Localidad San
Fandila, C.P. 76703, Municipio de Pedro Escobedo, Estado de Querétaro.

Periférico Sur #1990, Nivel PH, Col. Tlacopac, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01049, Ciudad de México.
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

ANEXO 3

PROPUESTA ECONOMICA

. Descripcién del bien Precio .
PRI (Especificacién, Cédigo y Marca) Unitario Canieel) - lipelis
LV.A
TOTAL
SUMA:
+16% L.V.A.:
TOTAL:

Fecha de cotizacion:
Vigencia de cotizacion:
Tiempo de entrega:

*Los precios permaneceran fijos hasta la conclusién del suministro.
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

ANEXO 4

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FACTURAS

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No.
0O09A00001-E100-2021

IA-

DEPENDENCIA

DESCRIPCION DE LOS
BIENES

UNIDAD

CANTIDAD

PRESUPUESTAL

PARTIDA

NOTA: este anexo es indispensable para que los participantes ganadores puedan elaborar sus facturas, para lo

cual se incluye el instructivo siguiente:

INSTRUCCIONES:

Para elaborar correctamente las facturas electronicas se deberd observar lo establecido en el articulo 29-a del
Cddigo Fiscal de la Federaciéon vigente; dicho ordenamiento contempla los requisitos minimos que deben
contener los comprobantes fiscales de facturacién, para tal efecto, se deberd facturar tal y como se indica en el
siguiente ejemplo, en el que menciona entre otras instrucciones, que la factura debera llevar el nombre y R.F.C.
de la Unidad Administrativa que solicitd el bien correspondiente, como a continuacidén se indica:
Facturar a nombre de: (Ejemplo)
SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
RFC: SCTO60601 G50
Domicilio Fiscal: KM 12+000 CARRETERA ESTATAL NO. 431 EL COLORADO GALINDO, S/N, SAN FANDILA,
PEDRO ESCOBEDO, QUERETARO
CODIGO POSTAL: 76703
PEDIDO NO. (IMT-XX-XXXX)

El cuerpo de la factura deberd contener los siguientes campos:

CLAVE UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PARTIDA

DESCRIPCION DE UNIDAD

LOS BIENES

CANTIDAD

COSTO
UNITARIO

SUBTOTAL

LVA

IMPORTE

TOTAL

OBSERVACIONES

Notas:

Este anexo es indispensable para que el LICITANTE ganador pueda elaborar sus facturas.

(55) 5723 9300
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ANEXO 5

“CADENAS PRODUCTIVAS”
SOLICITUD DE AFILIACION

Incorporaciéon de informacién relativa al programa de "Cadenas Productivas" y la documentacién necesaria para
afiliarse al mismmo PROMOCION A PROVEEDORES SOBRE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE CADENAS
PRODUCTIVAS.

Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal

El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo de las
micro, pequefas y medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar su
capacidad productiva y de gestion.

Al incorporarse a Cadenas Productivas se tendra acceso a los siguientes beneficios:

Conocer oportunamente al consultar desde la comodidad de su negocio, los pagos que le realizaran la Dependencia
con la posibilidad de obtener la liquidez que requiere sobre sus cuentas por cobrar, derivadas de la proveeduria de
bienes y servicios. Si requiere Capital de Trabajo podrd acceder a los programas de financiamiento que Nacional
Financiera instrumenta a través de los bancos.

Incrementar sus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual las
Dependencias y/o Entidades u otras empresas podran consultar su oferta de productos y servicios en el momento
que lo requieran, al mismo tiempo, conocera otras empresas con la posibilidad de ampliar su base de proveedores.

Profesionalizar su negocio, a través de los cursos de capacitacion en linea o presenciales sobre temas relacionados
al proceso de compra del Gobierno Federal, que le ayudardn a ser mas efectivo al presentar sus propuestas.

Identificar oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de
nuestros boletines electrénicos.

Para mayores informes llamar desde el area metropolitana al 5089-6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el
interior de la republica o bien, a través de la pagina de internet www.NAFIN.com

PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

Ciudad de México, __de de

Nombre de la Empresa
En Nacional Financiera. S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histdrica, para apoyar a las PyMES

en el pais. La estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno
Federal hacia las pequefias y medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que en el afo 2012, el
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35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo, principal generador del Producto
Interno Bruto y de empleo.

Para tal fin, un primer paso es la incorporacion obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al Programa
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, lo que nos permitira conocer en forma consolidada la
situacién actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de compras de
gobierno a PyMES a partir del 2008.

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los
beneficios que éste le brinda:

Cadenas Productivas ofrece:

-Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico,

-Obtener liquidez para realizar mas negocios,

-Mejorar la eficiencia del capital de trabajo,

-Agilizar y reducir los costos de cobranza,

-Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com

-Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Centro de Ilamadas 50 89 61 07 y 01800
NAFINSA (623 46 72),

-Acceder a capacitaciéon y asistencia técnica gratuita

-Recibir informacion

-Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

-Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

-Descuento aplicable a tasas preferenciales - Sin garantias, ni otros costos ¢ comisiones adicionales

-Contar con la disposicidon de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y eligiendo al
intermediario financiero de su preferencia.

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra
dependencia o entidad. No tiene ningun costo; en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la
pagina www.nafin.com o bien via telefonica.

A fin de facilitar tu afiliaciéon, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el
personal de Nacional Financiera, S.N.C. te orientara para la entrega de los documentos relacionados en el

documento anexo y la formalizacién del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras y contar con la
oportunidad de ampliar tus ventas a todas las dependencias y entidades del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.

Atentamente
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Reguerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido. Debidamente firmnada por el drea usuaria compradora
2.- Copiasimple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa). Esta escritura debe
estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y
legible en todas las hojas.

3.- Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa) Cambios de razén
social, fusiones, cambios de administracion, etc. Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio. Completa y legible en todas las hojas.

4.- Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del
Representante Legal para Actos de Dominio. Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal. Vigencia no mayor a 2 meses Comprobante de domicilio oficial (Recibo
de agua. Luz, Teléfono fijo, predio). Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato
de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio. Credencial de
elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros). La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienday sus modificaciones. Formato R-16 R-2 en caso de haber cambios de situacioén fiscal (razén
social o domicilio fiscal). En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos. Sucursal, plaza, CLABE interbancaria.
Vigencia no mayor a 2 meses. Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran
terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) o al
50-89-61-07; 6 acudir alas oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo,
nivel Jardin, drea de Atencidén a Clientes.

ESTIMADO PROVEEDOR DEL GOBIERNO FEDERAL:

Con el propésito de iniciar su proceso de afiliacion a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione
lainformacioén abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos
que a la brevedad le enviaré via correo electrénico.
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Informacion requerida para Afiliacion a la Cadena Productiva.
Cadena(s) a la que desea afiliarse:

NUmero(s) de proveedor (opcional):

Datos generales de la empresa.

Razon Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.

Domicilio Fiscal: Calle:

No.: C.P.:

Colonia: Ciudad:

Teléfono (incluir clave LADA): Fax (incluir clave LADA):
e-mail: Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcioén:

Entidad Federativa:

Alcaldia 6 municipio:

Folio: Fecha del folio:

Libro: Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor o Notario:

Alcaldia o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcidon y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico ( ) Mancomunado ( ) Consejo ( )

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcién:

Entidad Federativa:

Alcaldia 6 municipio:

Folio:
Fecha del folio:
Libro:
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Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Alcaldia o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del representante legal con actos de administracion o dominio:

Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

R.F.C.

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE () Pasaporte Vigente () FM2 o FM3 extranjeros ()
No. de la identificacidn (si es IFE poner el No. que esta en la parte donde estda su firma):
Domicilio Fiscal: Calle:

No.:

CPh.:

Colonia:

Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:
Moneda: pesos (X) ddlares ( )

Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria: (18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( )

Individual ( ) Indistinta ( )

Organo colegiado ( )

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:
Nombre:

Puesto;

Teléfono (incluir clave LADA):

Fax:

e-mail:

Actividad empresarial:
Fecha de inicio de operaciones:
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Personal ocupado:

Actividad ¢ giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (Ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO
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ANEXO 6

MODELO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO

(Nombre de la afianzadora) CON DOMICILIO EN (domicilio) EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE OTORGO
EL GOBIERNO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN LOS
TERMINOS DE LOS ARTICULOS 11° Y 36° DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS SE CONSTITUYE
FIADORA HASTA EL MONTO DE: $ (LETRA PESOS 00/100 M.N.)

INICIO DE VIGENCIA: _/_/
Por: (Obligado) Direccién: (Domicilio)

Ante: A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Direccion: AV. CONSTITUYENTES 1001 EDIFICIO A, BELEN DE LAS FLORES, ALVARO OBREGON, CIUDAD DE MEXICO.
NOMBRE DE AFIANZADORA, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA DE $ (LETRA
PESOS 00/100 M.N.) A FAVOR Y A DISPOSICION DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION PARA GARANTIZAR POR
(OBLIGADO), EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO.

Y SUS ANEXOS, DE FECHA DE DE EL CUAL TIENE POR OBJETO LA CONTRATACION
DEL SUMINISTRO DE (OBJETO DEL CONTRATO), POR UN IMPORTE TOTAL DE $ (LETRA
PESOS 00/100 M.N.), Y VIGENCIA DEL DE DE . OBLIGANDOSE A REALIZARLO CONFORME

A LOS ALCANCES Y CONDICIONES, ESTABLECIDAS EN EL ANEXO “A" DE ESE CONTRATO.

LA PRESENTE FIANZA SE OTORGCA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO
NO.
ESTA GARANTIA PERMANECERA VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE GARANTIZA
Y CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASI
COMO DURANTE E LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O DE LOS JUICIOS QUE SE
INTERPONGAN Y HASTA QUE SEA CUMPLIMENTADA LA RESOLUCION DEFINITIVA QUE QUEDE FIRME, DE FORMA
TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL
O FUENTE DE OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA.

LA INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA EXPRESAMENTE: A) QUE SEA EXPEDIDA A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION; B) QUE SE OTORGUE ATENDIENDO A LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO. C)
QUE PARA LIBERAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA CONFORMIDAD EXPRESA Y POR ESCRITO
DE "LA DEPENDENCIA"; D) QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO, Y E) QUE LA AFIANZADORA
ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE
PROCEDIERA EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA
DE FIANZA REQUERIDA. TRATANDOSE DE DEPENDENCIAS, EL REFERIDO PROCEDIMIENTO DE EJECUCION SERA
EL PREVISTO EN LOS ARTICULOS 282 Y 283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS.
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ANEXO 7

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIEN EN LA JUNTA DE
ACLARACIONES

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 29 Fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 48 frac. V de su Reglamento.
de de

PRESENTE

Me refiero a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. XXXX en la que mi representada,
tiene interés en participar.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 33 Bis de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripciéon del objeto social:

NuUmero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:

ATENTAMENTE
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ANEXO 8

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PARTICIEN EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 29 Fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 48 frac. V de su Reglamento.
de de

PRESENTE

Me refiero a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica No. IA-O09A00001-E100-2021 en la que
mi representada, tiene interés en participar.

Sobre el particular, y en los términos de |lo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripciéon del objeto social:

NuUmero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

DATOS DEL REPRESENTANTE
Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:

ATENTAMENTE
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ANEXO 9

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No.
0O09A00001-E100-2021

IA-

RELACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR

NOTA: Este formato debera coincidir con lo solicitado en los puntos Il incisos a) y numeral 17. de la fraccién Ill. de la
convocatoria de esta invitacién, en caso contrario, el licitante deberd ajustarlo a lo sefialado en dichos puntos.

Punto de |la convocatoria

Presentd Observaciones

[l. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS

TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

Il.a.Por medio de la presente Invitacion se contratard el
SUMINISTRO Y ENTREGA EN SITIO DE ARTICULOS DE OFICINA;
PRODUCTOS PARA CAFETERIA, AS| COMO CONSUMIBLES Y
ACCESORIOS  INFORMATICOS — descritos  en el  Anexo 1
"ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES" y Anexo 2 "UBICACION EN
DONDE SE ENTREGARAN LOS BIENES", mismos que forman parte
integrante de la presente convocatoria.

Sl NO

Documentacion Legal y Administrativa

VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES

Presentacion Opcional

17.a. Podrd presentar en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones el Anexo 8 "RELACION DE DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA PARTICIPAR", el cual servird como
constancia de recepcién de la documentacion que envie en
dicho acto.

Sl NO

17.b. Direccion de Correo electronico o manifiesto en donde
indigue que no cuenta con algun correo electrénico.

Sl NO

17.c. En el supuesto de participar con caracter de MIPYMES en
este procedimiento de contratacion, deberdn presentar copia
del documento expedido por autoridad competente que
determine su estratificacion como micro, pequeha o mediana
empresa, 0 bien escrito bajo protesta de decir verdad en donde
indique la clasificacion de su empresa conforme al ACUERDO
por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias
y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion del 30 de junio de 2009. Anexo 13
"ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA".

Sl NO
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17.d. Escrito en el que manifiesta el no conflicto de intereses
debidamente firmado, con el propdsito de que los actores en los
procedimientos de contratacion manifiesten cuando lleguen a
tener conocimiento, de cualquier conflicto de intereses que
pudiera surgir, bien sea de ellos o de sus accionistas, directivos o
empleados gerenciales, y que afecte la imparcialidad en la toma
de decisiones, operaciones, actividades o negociaciones de forma Sl NO
real, potencial o aparente durante el desarrollo del procedimiento
de contratacion. Anexo 15 “CARTA DE NO CONFLICTO DE
INTERESES".

17.e. Escrito de compromiso con la transparencia debidamente
firmado, con el propdsito de mantener el compromiso de las
partes de no influir en el proceso de contratacién mediante
conductas irregulares que afecten la imparcialidad del
procedimiento, Anexo 16 “MODELO DE DOCUMENTO DE
COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA" Sl NO

17f. Encuesta de transparencia del procedimiento, Anexo 10.

Presentacion obligatoria que afecta la solvencia de las proposiciones

17.g. Formato debidamente requisitado, el cual se incluye como
Anexo 11"ACREDITACION DE PERSONALIDAD". La persona que
suscriba el formato y la proposicién en la invitacion es la que Sl NO
debe contar con los documentos notariales que la acrediten
como representante legal con las facultades.

17.h. Copiade la identificacion oficial vigente del licitante o
representante legal, la cual puede ser. Pasaporte, Cédula
Profesional, Credencial para Votar o Cartilla del Servicio Militar S| NO
Nacional.

17.i. Escrito en el que LICITANTE manifieste, que conoce y acepta el
contenido y alcance de la convocatoria, de los anexos y de las
condiciones establecidas en estos documentos, asi como de las S| NO
modificaciones que en su caso, se deriven de la junta de
aclaraciones.

17]. Escrito en el que el LICITANTE manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que no se encuentra en los supuestos del articulo 50
y 60 de la Ley, Anexo 12 "SUPUESTOS DEL ARTICULO 50 Y 60 DE Sl NO
LA LEY".
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17.k. Escrito de compromiso con la transparencia debidamente
firmado, con el propdsito de mantener el compromiso de las
partes de no influir en el proceso de contratacién mediante
conductas irregulares que afecten la imparcialidad del
procedimiento, Anexo 16 “MODELO DE DOCUMENTO DE| Sl NO
COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA"Escrito en que el
LICITANTE presente una declaraciéon de integridad, en la que
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a
través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas

17.m. Escrito en que el LICITANTE manifiesta bajo protesta de decir

erdad, que es de nacionalidad mexicana. S NO

17.n. Escrito en que el LICITANTE o su representante legal
manifieste, bajo protesta de decir verdad que, para intervenir en el
acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, cuenta con las
facultades suficientes para comprometerse por si o por su S NO
representada. Anexo 7 "ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS
PERSONAS QUE PARTICIPEN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES".

17.0. Curriculum de la empresa o persona fisica participante, con el
que se acredite al menos un ano de experiencia en el ramo,
incluyendo relacién de principales clientes con domicilio vy
teléfono, asi como el nombre y teléfono de los responsables de los

clientes que el licitante haya tenido durante los Ultimos 2 afos. 5| NO

Por cada referencia presentada se incluira nombre de la persona
a contactar y teléfono. En procura de informacion adicional, la
CONVOCANTE se reserva el derecho de recurrir a otras
referencias que no sean las aportadas, asi como corroborar la
informacion establecida en la propuesta.

17.p. Escrito en el que se manifieste la aceptacion de que se
tendran por no presentadas las propuestas que contengan virus
informatico o que no se puedan abrir por causas ajenas a la
convocante.

La CONVOCANTE se reserva el derecho de verificar la veracidad
de la informacién contenida en los documentos presentados, y
los proveedores a conservar la informacién incluso la que les
permita sustentar en todo momento el contenido de las S| NO
manifestaciones elaboradas en su proposicion, ello a efecto de
que en caso de ser necesario, dicha informacion sea presentada
ante la SFP y la Secretaria de Economia en ejercicio de sus
atribuciones respectivas, o bien, por conducto del Organo
Interno de Control en la SCT, cuando asi lo solicite por motivo de
una verificacion del cumplimiento de lo previsto en la
normatividad aplicable.
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ANEXO 10

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO

Nombre o razén social:
Instrucciones: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ESCUESTA CON UNA “X" SEGUN
CONSIDERE:

CALIFICACION

FACTOR SUPUESTOS TOTALDE | ENGENERAL |[ENGENERALEN| TOTALEN
ACUERDO | DE ACUERDO | DESACUERDO | DESACUERDO

(EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA ES CLARO PARA
LA CONTRATACION QUE SE PRETENDE REALIZAR?

(LAS PREGUNTAS ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS

2 EFECTUADAS EN EL EVENTO SE CONTESTARON CON
CLARIDAD?

3 ¢LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA
CONVOCATORIA SON CLAROS Y PRECISOS?

4 (LA CANTIDAD DE DOCUMENTOS SOLICITADOS SON

CONGRUENTESCON EL TIPO DE CONTRATACION QUE SE
PRETENDE REALIZAR?

;LA RESOLUCION TECNICA Y ECONOMICA FUE EMITIDA
5 CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
CONVOCATORIA?

¢EN EL FALLO SE ESPECIFICARON CLAROS Y PRECISOS
LOS MOTIVOS DE INCUMPLIMIENTO DE LOS
PROVEEDORES QUE NO RESULTARON ADJUDICADOS,

6 AS[ COMO EL FUNDAMENTO QUE SUSTENTA LA
DETERMINACION DE LOS PROVEEDORES
ADJUDICADOS?

- (VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRA LICITACION QUE

PUBLIQUE LA CONVOCANTE?

S| USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE ANOTARLO EN EL CUADRO SIGUIENTE:
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ANEXO T

MODELO DE PEDIDO
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ANEXO 12

ACREDITACION DE PERSONALIDAD

- (nombre)_ manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
proposicion en la presente invitacion, a nombre y representacionde:___ (persona fisica o moral)

Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-O09A00001-E100-2021
Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio

Calle y numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cdédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo electroénico: Fax:

No. de la escritura publica en la que consta el acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:

(Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombre(s))

Descripcion del objeto social: (El cual deberda ser acorde objeto de la presente invitacion)
Reformas al acta constitutiva: (Sefalar objeto de la reforma y la fecha en que se realizd)

Apoderado legal o representante: (Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombre(s))
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, niUmeroy circunscripcién del Notario o Fedatario Publico que los protocolizé:

Datos de inscripcién del Registro Publico de Comercio:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo

respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.

Km. 12
El Colo

www.gob.mx/imt 2

Tel: (55) 5723 9300 3
I: (55) 5723 %
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ANEXO 13

SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY

PEDRO ESCOBEDO, QUERETARO.

CONVOCANTE MEXICANO DEL TRANSPORTE

Presente.

En cumplimiento a lo ordenado por los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico y para efectos de presentar proposicidon y, en su caso, poder celebrar convenio respectivo con esa
Dependencia, con relacidn a la Invitacidn Nacional a Cuando Menos Tres Personas Electrénica No. IA-O09A00001-
E100-2021, nos permitimos manifestarle bajo protesta de decir verdad, que conocemos el contenido de dichos
articulos, asi como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se

encuentran en ninguno de los supuestos que establecen estos preceptos.
ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA
REPRESENTANTE LEGAL

Pagina 50 de 54

Km. 12 Carretera Estatal N° 431, Periférico Sur, N° 1990, Nivel PH,
El Colorado

lo, Col. Tlacopac, Alcaldia Alvaro Obregoén.

San Fandila, Pe scobedo. C.P. 01049, Ciudad de México. www.gob.mx/imt
C.P. 76703, Querétaro, México.
Tel: (442) 216 97 77 Tel: (55) 5723 9300

@?{Modela ‘
//I//,Independen_cm ¢
"‘g‘%}&g g\s‘%ﬁ*g



PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. IA-
0O09A00001-E100-2021

. ;COMUNICACIONES ﬁM

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

ANEXO 14

ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

PEDRO ESCOBEDO, QUERETARO.

CONVOCANTE MEXICANO DEL TRANSPORTE

Presente.

En cumplimiento a lo establecido en la convocatoria de este procedimiento y, bajo protesta de decir verdad,
que represento se encuentra clasificada

como de acuerdo al acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefas y
Medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 30 de junio de 2009.

manifiesto que la empresa

ESTRATIFICACION
T AMARIO SECTOR RANGO DE NUMERO DE | RANGO DE MONTO DE VENTAS | TOPE MAXIMO
TRABAJADORES ANUALES (MDP) COMBINADO*
MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $ 4 46
COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $ 4.01 HASTA $ 100 93
PEQUENA
INDUSTRIA Y SERVICIOS | DESDE 11 HASTA 50 DESDE $ 4.01 HASTA $ 100 95
COMERCIO DESDE 31 HASTA 100
DESDE $100.01 HASTA $ 250 235
MEDIANA | SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01 HASTA $ 250 250

Tope Méximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

El tamano de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula:
Puntaje de la empresa = (hUmero de trabajadores) x 10% + (monto de ventas anuales) x 90%; el cual debe ser igual
o menor al tope de categoria.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

Pagina 51 de 54
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Anexo 15
CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

C. Proveedor y/o Contratista
Presente.

Este Instituto Mexicano del Transporte lleva a cabo una profunda renovacién en sus procesos de contratacion,
regidos por la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, asi como sus respectivos Reglamentos; con el fin de administrar los recursos
humanos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez y mejorar la prestacion del servicio publico, los
servidores publicos de este Instituto, se obligan a desempefar sus actividades con apego a lo previsto también en
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la cual nos obliga a abstenernos de asociarnos con
inversionistas, contratistas o empresarios nacionales o extranjeros, para establecer cualquier tipo de negocio privado
gue afecte el desemperfo imparcial y objetivo en razén de intereses personales o familiares, hasta el cuarto grado
por consanguinidad o afinidad.

Una estrategia para evitar los conflictos de intereses, que proteja la seguridad e integridad y, ayude a crear confianza
entre el personal, proveedores, contratistas y terceros relacionados, asi como las autoridades respectivas, es que los
actores en las contrataciones publicas coadyuven manifestando cuando llegasen a tener conocimiento de cualquier
conflicto de intereses que pudiera surgir, bien sea de ellos o de sus accionistas, directivos o empleados gerenciales,
y que afecte la imparcialidad en la toma de decisiones, operaciones, actividades o negociaciones de forma real,
potencial o aparente.

En tal razén, dentro del marco de legalidad, en caso de que usted detecte que existe o se actualice algun conflicto
de intereses, se le solicita que de inmediato lo haga del conocimiento de este Organo Desconcentrado al correo
electréonico amiranda@imt.mx o directamente en las oficinas de la Coordinaciéon de Administracion y Finanzas de
esta Dependencia, ubicadas en el Km. 12+000, Carretera Estatal No. 431 “El Colorado Galindo”, Parque Tecnoldgico
San Fandila, Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro, Cédigo Postal 76703.

La presente carta automaticamente sera incorporada al expediente correspondiente, bien sea pedido, orden de
compra, convenio o contrato que, usted esté por celebrar o ya haya celebrado con este Instituto Mexicano del
Transporte; siendo indispensable su firma de conocimiento y aceptacién, sea en nombre propio o a través de un
representante legal (en caso de personas morales).

Agradezco de antemano la atencién que le sirva dar a la presente.

Mtra Aline Miranda Nieto
Coordinadora de Administracion y Finanzas

Nombre o razdn social del proveedor y/o contratista:

Nombre del representante legal (en caso de haberlo):

Firma:

Fecha:
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ANEXO 16
MODELO DE DOCUMENTO DE COMPROMISO CON LA TRANSPARENCIA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-009A00001-E100-2020.

Compromisos con la transparencia para fortalecer el proceso de contratacién de Invitacion A Cuando Menos Tres
Personas Electrénica No. IA-O09A00001-E100-20201 para el SUMINISTRO Y ENTREGA EN SITIO DE ARTICULOS DE
OFICINA; PRODUCTOS PARA CAFETERIA; ASi COMO CONSUMIBLES Y ACCESORIOS INFORMATICOS , que
suscriben la Coordinacion de Administraciony Finanzas del Instituto Mexicano del Transporte, representado en este
acto por la M.AP. Aline Miranda Nieto, Coordinadora de Administracién y Finanzas, a quien en lo sucesivo se le
denominara convocante, y por la empresa representada por
en su caracter de a quien en lo sucesivo se le
denominara “el licitante”, al tenor de las siguientes consideraciones y compromisos:

Consideraciones

e Elgobierno federal se ha comprometido a impulsar acciones para que su actuacién obedezca a una conducta
ética y de transparencia.

e Que es de su interés contar con el apoyo, participacion, vigilancia y compromiso de todos los integrantes de la
sociedad.

¢ Que la falta de transparencia es una situacién que dafa a todos y se puede constituir en fuente de conductas
irregulares.

e Es objeto de este instrumento mantener el compromiso de las partes en no tratar de influir en el proceso de
contratacién mediante conductas irregulares.

e Se requiere la participacién de las partes involucradas, para fortalecer la transparencia en el proceso de
contratacion.

e Representa un compromiso moral, el cual se deriva de la buena voluntad de las partes.

e Lasuscripcién voluntaria de este documento de “compromisos con la transparencia con terceros”, no sustituye
a la declaraciéon de integridad que debe presentarse en términos de lo dispuesto en el articulo 39 fraccién VI
inciso f) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Dentro de este marco los firmantes, asumen los siguientes:

Compromisos
L Del licitante

e Inducir a sus empleados que intervengan en el proceso de contratacién para que actden con ética en todas las
actividades en que intervengan y cumplan con los compromisos aqui pactados.

e Aceptar la responsabilidad de su actividad para con la sociedad y el gobierno federal.

e Elaborar su propuesta a efecto de coadyuvar en la eficiente, oportuna y eficaz utilizacién de los recursos
publicos destinados al objeto de la contratacion.

e Actuar siempre con honradez, transparencia y lealtad y mantener confidencialidad sobre la informacién que
haya obtenido en el proceso de contratacion.

e Desempenar con honestidad las actividades que conforman el proceso de contratacion y en su caso, el
cumplimiento de los derechos y obligaciones que adquiera con la formalizacién del contrato.

e Actuar con integridad profesional cuidando que no se perjudiquen intereses de la sociedad o la nacion.

e  Omitir actitudes y realizacion de actos que puedan dafar la reputacién de las instituciones gubernamentales
o de terceros.

Il. De la Coordinaciéon de Administracion y Finanzas del Instituto Mexicano del Transporte
e Exhortar a sus servidores publicos que por razédn de su actividad intervengan en el proceso de contratacion,
para gue actlen con honestidad, transparencia y con estricto apego a la legalidad, integridad, equidad y en

igualdad de circunstancias para todos los licitantes que intervengan en el proceso y cumplan con los
compromisos aqui pactados, asi como a difundir el presente documento “compromisos con la transparencia
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con terceros” entre su personal, y terceros que trabajen para el Instituto Mexicano del Transporte, que por
razones de sus actividades intervengan durante el proceso de contratacion.

e Promover que los servidores publicos que participan en el proceso de contratacion desarrollen sus actividades
apegados al cdédigo de ética de los servidores publicos de la administracién publica federal y al cédigo de
conducta del Instituto Mexicano del Transporte.

e Exhortar a sus servidores publicos a no aceptar arreglos compensatorios o contribuciones destinadas a
favorecer o a otorgar ventajas en el proceso de contratacion o en la adjudicaciéon del contrato (pedido).

e Fomentar que la actuacién de sus servidores publicos sea en todo momento imparcial en beneficio de la
institucion y sin perjuicio de los licitantes.

e Promover que sus servidores publicos lleven a cabo sus actividades con integridad profesional, sin perjudicar
los intereses de la sociedad y la nacién.

El presente documento de “Compromisos con la Transparencia con Terceros”, se firma en la San Fandila, Pedro

Escobedo, Querétaro, a los diasdelmesde____ de20*
POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL POR EL LICITANTE
TRANSPORTE
M.A.P. ALINE MIRANDA NIETO NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE
COORDINADORA DE ADMINISTRACION LEGAL
Y FINANZAS
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